UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE NHA TRANG

S6: 24/Qb-CDKTCN Khanh Hoa, ngay 07 thang 01 ndm 2020

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dgng
cua troeong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang

~ HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can ctr Luat Gi4o duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014;

~ Can ctr Nghi dinh ) 48/2015/Nb-CP ngay 15/5/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Gido duc nghé nghiép;

Cin cir Quyét dinh s6 192/QD-BLDTBXH ngay 31/01/2007 cua Bo truong B Lb-
TB&XH vé viéc thanh 1ap truong Cao dang nghé Nha Trang;

Can ctr Quyét dinh s6 1469/QD-LDTBXH ngay 15/9/2017 ctia B) truong By LD-
TB&XH ve viée doi tén Truong Cao dang nghé Nha Trang thanh Truong Cao dang K¥y
thuat Cong nghé Nha Trang;

Cian cir Piéu 1é truong Cao dang ban hanh kém theo Théng tu s6 1308/VBHN-
BLDTBXH ngay 05/4/2019 cua B truong Bo LD-TB&XH,;

Can ctr Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 07/01/2020 cua Hoi dong truong nhiém Ky
2018-2023;

Xét dé nghi ciia Truong phong To chic - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché to chac va hoat dong cia
truong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang”.

Pieu 2. Quyét dinh ndy c6 higu luc tr ngay ky va thay the cho Quyét dinh so
1940/Qb-CDKTCN ngay 02/12/2019 cua Hiéu truong ve viéc phé duyét Quy che to
chuc hoat dong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang;

piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong cac don vi trong truong va toan thé vién chic, nguoi
lao dong, hoc sinh, sinh vién trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND tinh Khanh Hoa; ;
- Téng cuc Giéo duc nghé nghiép;
- S¢ LD-TB&XH tinh Khanh Hoa;
- S& Néi vu tinh Khanh Hoa;

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi, to chiic trong trudng;
- Pang Web truong;

- Luu VT, TCHC.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
CONG NGHE NHA TRANG

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:24/0P-CDKTCN ngay 07 thang 01
nam 2020 cua Hiéu truéng truong Cao dang Kj thugt Céng nghé Nha Trang)

CHUONG |
NHUNG PIEU KHOAN CHUNG

Pieu 1. Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung co ban vé t6 chtc va hoat dong
cua Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Piéu 2. Truong Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha Trang tién than 1a trudng
Cao dang nghé Nha Trang, duoc thanh lap theo Quyét dinh sé sé 192/Qb-
BLDTBXH ngay 31/01/2007 cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Truong 1a don vi su nghiép cong 1ap tu dam bao mot phan chi phi thuong xuyén
truc thugc UBND tinh Khanh Hoa; cé tu cach phap nhan, dugc stir dung con
dau riéng (ké ca con dau noi) va dugc ma tai khoan riéng, co tru so tai thanh
phd Nha Trang, tinh Khanh Hoa.
Pi¢u 3. Tén va dia chi giao dich cia Truong
1. Tén:
- Tén tiéng Viét: Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang;
- Tén tiéng Anh: Nha Trang College of Technology.
2. Tru so (c6 03 co s0):
- Co s0 chinh (co so 1)
+ Tru s& chinh: Buong N1, khu trudng hoc dao tao va day nghé
Bac Hon Ong, x3 Phudce Bong, thanh ph Nha Trang, tinh Khanh Hoa;

+ Trung tdm Gi4o duc nghé nghiép Nha Trang: Sé 298 Théng
Nhat, thanh phé Nha Trang; S6 162 Da Tuong, phudng Vinh Nguyén, thanh
phd Nha Trang, tinh Khanh Hoa.

- Co s0 2: Trung tam Pao tao lai xe 6 t6 - co gidi, thon Phudc
Trung, xa Phude Bong, thanh pho Nha Trang;

- Co s¢ 3: Khu thuc hanh Khoa Céng nghé sinh hoc va Céng nghé
moi truong, thon Tan Xuong, x& Sudi Cat, huyén Cam Lam, tinh Khanh Hoa.

3. S6 dién thoai ) 0258.3881139
4. S6 Fax : 0258.3881138
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5. E-mail : cdktcn@khanhhoa.gov.vn
6. Website ; http://cdktcnnt.edu.vn
7. Nam thanh 13p truong:
- Nam thanh 1ap dau tién: 1962;
- Nam thanh 1ap truong Cao dang nghé Nha Trang: 31/01/2007;

- Nam dbi tén thanh 13p trudng Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha Trang:
15/9/2017.

8. Loai hinh truong: Cong lap

Piéu 4. Truong chiu sy 1anh dao, quan ly vé hanh chinh cia UBND tinh Khanh
Hoa, chiu sy quan 1y nha nudc vé gido duc nghé nghiép cia Bo LDTB&XH,
va chiu su chi dao cua cac co quan chirc nang khac theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG II
MUC TIEU VA SU MANG CUA TRUONG

Piéu 5. Muc tiéu ciia Truong

Pao tao ngudi lao dong cé kién thic, ki nang nghé nghiép theo cac bac
dao tao ¢ cac cap trinh do: cao dang, trung cap va so cap; co dao dic, luong
tam nghé nghiép, y thirc ky luat, tdc phong cong nghiép, cé stic khoe phi hop
véi nghé nghiép nham tao diéu kién cho nguoi lao dong c6 kha ning tim viéc
lam, tu tao viéc lam, tham gia lao dong trong va ngoai nudc hoic tiép tuc hoc
tap nang cao trinh do, dap (g yéu cau phat trién kinh té - x& hoi, cing ¢ an
ninh quéc phong.

Piéu 6. Str mang cia Truong

Xay dung Truong Cao dang Ky thuat Céng nghé Nha Trang la Truong
chat luvong cao d¢ dao tao nguon nhan luc ky thuat truc tiép trong san xuat, dich
vu c6 kién thac, k§ nang va trach nhiém nghé nghiép cao, nham tang cuong
nang luc canh tranh cia nguoi lao dong va phat trien nguon nhén luc cua tinh
Khanh Hoa va khu vuc Nam Trung B¢ - Tay Nguyén, gop phan thuc hién thanh
cdng muc tiéu cong nghiép hda, hién dai hoa dat nudc.

Thiét 1ap céc dich vu day va hoc da dang, linh hoat dé hd tro va khuyén
khich hoc tap, dap irng nhu cau hoc tap suot doi ciaa moi thanh vién trong cong
dong.

Péi twong phuc vu: Nguoi dan cé nhu cau hoc tap nang cao trinh do theo
quy dinh.

Str dung hiéu qua ngudn ngan sach nha nudc cap, huy dong tbi da cac
nguon luc khac dé dam bao thuc hién vai tro cha dao cia co sé giao duc céng



lap trong viéc dao tao ngudn nhan luc va phuc vu nhu cau hoc tap ciua ngudi
hoc.

Cung cap ngudn nhan luc da dang c6 trinh do chuy&n mén cao va cac ky
nang ngheé tot ing dung vao thuc tién cudc song.

‘ CHUONG Il
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA TRUONG

Piéu 7. Nhiém vu cia Truong:

1. T6 chire dao tao nhan luc ki thuat truc tiép trong san xuat, dich vy &
cac trinh d6 cao dang, trung cap, so cap va giao duc nghé nghiép thuong xuyén
nham trang bi cho ngudi hoc ning lyc thuc hanh nghé twong xing voi trinh d6
dao tao, c6 sic khoe, dao duc nghé nghiép, y thic to chuc ky luat, tac phong
cdng nghiép, tao diéu kién cho ho c6 kha ning tim viéc 1am, tu tao viéc lam
hoic tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon, dap ung yéu cau thi trudong lao dong.

2. T6 chuc bién soan hoic lya chon, phé duyét va thuc hién cac chuong
trinh, gido trinh dao tao doi véi tirng nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy
dinh ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chtc tuyén sinh dao tao; thuc hién
cac hop dong Giao duc nghé nghiép véi cac ca nhan, to chire theo quy dinh cua
Luat gido duc nghé nghiép.

4. T6 chuic cac hoat dong dao tao, kiém tra, thi, xét cdng nhan tt nghiép
va in phéi van bang, quan ly, cap phat, thu hdi, hay bo bang tét nghiép cao
dang, trung cap, chang chi so cap, chiing chi dao tao nghé theo quy dinh caa
Bo LDTB&XH.

5. Tuyén dung, quan 1y doi ngii gido vién, can bo, nhan vién caa Trudng
phu hop vai nganh nghé, quy moé va trinh d§ dao tao theo tiéu chuan quy dinh
cua phéap luat.

6. Nghién ctu trién khai cac nhiém vu nghién ciu khoa hoc, dé tai khoa
hoc; tng dung tién bo ki thuat, chuyén giao cong nghé; thuc hién san xuat,
kinh doanh va dich vu khoa hoc k¥ thuat theo quy dinh cta phéap luat.

7. Phéi hop véi cac doanh nghiép, to chtic, ca nhan, gia dinh ngudi hoc
trong hoat dong giao duc nghé nghiép.

8. T6 chirc cho can bd, vién chirc, gido vién va ngudi hoc tham gia céac
hoat dong x& hoi.

9. Lién két hoat dong gido duc nghé nghiép véi doanh nghiép, cac to
chire trong nudc va nudc ngoai; Thuong xuyén to chie cho ngudi hoc tham
quan, thuc tap tai doanh nghiép.



10. Thyc hién dan cha, cdng khai trong viéc bé tri va thuc hién cac nhiém
vu gido duc nghé nghiép, nghién ciu, ung dung khoa hoc cdng nghé vao giao
duc nghé nghiép va hoat dong tai chinh.

11. Quan ly, st dung dat dai, co s vat chat, trang thiét bi va tai chinh
cua Truong theo quy dinh cua phap luat.

12. Tu danh gia chat lugng gido duc nghé nghiép hang nim va chiu su
kiém dinh chat Iwgng gido duc nghé nghiép cua co quan c6 tham quyeén.

13. Xay dung trudong theo huéng tiép can chuan quéc gia, khu vuc va
quoc te; xay dung treong nghé chat luong cao theo phé duyét cua Thu tudng
chinh phu.

14. T4 chuc, trién khai, quan Iy cac hoat dong danh gia va cap chiing chi
k§ nang ngh¢ quoc gia cho cac to chic, ca nhan, doanh nghiép, dia phuong tai
khu vuc Mién Trung - Tay Nguyén va ca nudc theo qui dinh hién hanh.

15. Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

16. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Uy ban
Nhan dan tinh Khanh Hoa giao.

Picu 8. Quyén han ciia Truong:

Theo quy dinh tai Biéu 23 cua Luat gido duc nghé nghiép va cac quy
dinh sau day:

1. Bugc cha dong xay dung va té chirc thuc hién ké hoach phét trién nha
truong phl hop véi chién luoc phét trién gido duc nghé nghiép va quy hoach
mang ludi cac co s gido duc nghé nghiép.

2. Quyét dinh thanh Iap cac don vi truc thudc Trudng theo co ciu td chic
da duoc phé duyét trong quy ché to chirc, hoat dong cua Truong; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém cac chirc vu theo phan cip quan ly can bo caa Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa.

3. Quyét dinh tiép nhan, luan chuyén, nang luong, nghi ché do, khen
thuong, ky luat, cir di hoc, di cong tac trong nudc, & ngoai nudce theo quy dinh
cua phap luat va phan cap quan ly cia Uy ban Nhan dan tinh Khanh Hoa.

4. To chirc tuyén dung, quan 1y giang vién, gido vién, can bo quan 1y,
vién chirc va nguoi lao dong ctuia Truong, bao dam du veé so luong, phu hop véi
nganh ngh¢, quy moé va trinh d6 dao tao theo quy dinh cua phap luat.

5. Huy dong, quan 1y va st dung tdt cac nguén luc nham thyc hién muc
ti€u giao duc nghé nghiép; lién doanh, lién két véi cac to chire kinh té, gido duc,
nghién ctru khoa hoc trong nudc va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat
nhim nang cao chét lugng dao tao, gén dao tao véi viéc lam va thi truong lao dong.

6. Puoc ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly noi bo phu hop véi cac
quy dinh cua phéap luat hién hanh.



7. Puoc bao ho quyén sé hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhugng va
cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; bao v¢ loi ich cua Nha nude
va x4 hoi, quyén va loi ich hop phap cua ca nhan trong hoat dong dao tao, khoa
hoc va cong ngh¢ cua truong.

8. Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuat kinh doanh, dich vu trong
hoat dong gido duc nghé nghiép; 1ap ké hoach gido duc nghé nghiép, xay dung
chuong trinh, gido trinh gio duc nghé nghiép va té chuc thuc tap nghé.

9. Puogc nhan tai trg béng tién mat, hién vat, trang thiét bi... cua cac to
chtic, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat; gop von bang tién, tai san, gid tri
quyén so hitu tri tu¢; st dung nguodn thu tir hoat dong kinh té dé dau tu xay
dung co so vat chat ciia Truong, chi cho cac hoat dong gido duc nghé nghiép
va bo sung ngudn tai chinh ctia Truong; tai tro cho cac hoat dong thuc hién
chinh sach wu d3i dbi véi con, em gia dinh thudc dién chinh sach, cac hoat dong
xa ho1 nhan dao va tir thién.

10. Pugc Nha nuéc giao hoic cho thué dat, giao hodc cho thué co sé vat
chat; duoc hd trg ngan sach, duoc hudng cac chinh sach wu dai khi thuc hién
nhiém vu Nha nudc giao theo don dat hang; dugc huong cac chinh sach vu dai
vé thué va tin dung theo quy dinh caa phap luat.

11. Thyc hién cac quyén ty chu khac theo quy dinh cua phép luat va phan
cap quan ly caa Uy ban Nhan dan tinh Khanh Hoa.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Truong

Truong chiu trach nhiém dan su theo quy dinh cua phap luat, khong dé
bat ky ca nhan hoac t6 chuc nao loi dung danh nghia va co s¢ vat chat caa
trrong dé tien hanh cdc hoat dong trai véi quy dinh phap luat.

) CHUONG IV
TO CHUC CAC HOAT PQNG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA
HOQC, CONG NGHE, DICH VU SAN XUAT VA HQOP TAC QUOC TE
Muc 1. HOAT PONG PAO TAO
Piéu 10. Nganh, nghé dao tao
1. Truong dugc dio tao cac nganh, nghé trinh d6 cao dang, trinh do trung
cap; dao tao cac nghé trinh do so cap; dao tao lién thong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép va cac
chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1
biéu 40 cua Luat Giao duc nghé nghiép theo yéu cau cua thi truong lao dong.
2. Viéc dao tao nganh, nghé chua co trong danh muyc nganh, nghé dao tao
trinh dg trung cap, trinh d6 cao dang duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 cua Chinh pha quy dinh
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diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.
Piéu 11. Chuwong trinh, gido trinh dao tao

1. Can ctr khéi lugng kién thire téi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi
hoc dat duoc sau khi tét nghiép va chuan dau ra déi véi timg trinh do dao tao;
quy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 cao
dang, trinh do trung cap, trinh d6 so cap theo quy dinh cta Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

2. Trudng to chic bién soan hoac lua chon va phé duyét chuong trinh dao
tao trinh do cao dang, trinh d6 trung cap, trinh d6 so cap theo tirng nganh, nghé
va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén dé sir dung 1am chuong trinh dio tao
ctia trudng minh. Gido trinh dao tao phai cu thé hda yéu cau vé noi dung kién
thac, ky nang cta tirng mo-dun, tin chi, mén hoc trong chuong trinh dao tao,
tao diéu kién dé thuc hién phwong phéap day hoc tich cuc.

3. Truong dinh Ky ra soat, cap nhat, bo sung chuong trinh, gido trinh dao
tao phu hop vai ki thuat cong nghé trong san xuat, kinh doanh va dich vu.

Piéu 12. Tuyén sinh, to6 chirc va quan 1y dao tao

1. Trudng tu chu xac dinh chi tiéu tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén
sinh hang niam trén co s& nhu cau nhan lyc truc tiép trong san xuat, kinh doanh,
dich vu cua nganh, dia phuong va niang luc dao tao cua nha trudng theo giay
chtng nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép duoc cip cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

2. Trudng chi duoc t6 chuc tuyén sinh, dao tao trinh d6 cao dang, trinh d6
trung cap va trinh d6 so cap khi da dugc Tong cuc Giao duc nghé nghiép cap
giay chitng nhan dang ky hoat dong giao duc ngh¢ nghiép.

3. Truong t6 chic va quan 1y dao tao theo quy dinh cia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi; t6 chirc dao tao cac nganh, nghé tai noi du diéu kién
va da duoc Tong cuc Gido duc nghé nghiép cap gidy chitng nhan dang ky hoat
dong gi4o duc nghé nghiép; to chirc giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao
tao, phuong thirc t6 chire dao tao, hinh thirc dao tao; té chirc cho ngudi hoc hoc
tap, thuc hanh va thuc tap tai doanh nghiép théng qua hop dong véi doanh
nghiép; to chirc danh gia qua trinh dao tao va két qua hoc tap cua ngudoi hoc
theo quy dinh cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Picu 13. Kiém tra, thi va xét cong nhan tét nghiép

Truong thuc hién viée danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng, tham
gia cac hoat dong x& hoi ciia ngudi hoc; to chirc kiém tra, thi va xét cong nhan
t6t nghiép cho ngudi hoc theo quy dinh ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Piéu 14. Cap va quan ly bing tét nghiép cao ding, bang tét nghiép trung
cap, chieng chi so' cap, chieng chi dao tao
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Truong thuc hién viéc quan Iy, cap bang tét nghiép cao dang, bang tot
nghiép trung cap, chiing chi so cap cho ngudi hoc sau khi tét nghiép mét trinh
d6 dao tao gido duc nghé nghiép hoic cap chung chi dao tao cho ngudi hoc khi
hoc hét chuong trinh dao tao thudng xuyén (trir chuong trinh dao tao dé lay
bang tét nghiép cao dang, bing tét nghiép trung cp va chang chi so cip theo
hinh thirc dao tao thuong xuyén) theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Piéu 15. Bao dam chat lweng gido duc nghé nghiép va dao tao

1. Truong thuc hién nhiém vy, quyén han vé cong tac bao dam chit lugng
gido duc nghé nghiép theo quy dinh tai Bicu 67 va bicu 69 cua Luat Gido duc
nghé nghiép.

2. Trudng c6 trach nhiém thyc hién bao dam chat luong gido duc nghé
nghiép, chit lwong dao tao ciia nha trudng va chuong trinh dao tao trinh d cao
dang, trinh d6 trung cap, trinh do so cap theo quy dinh cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 16. Trién khai t6 chtc cac hoat dong dao tao, nghién cau khoa hoc va
cdng ngh¢, hop tac quoc te; hop tac vai cac to chuc kinh te, gidao duc, van hoa,
thé duc thé thao, y té, nghién ctru khoa hoc trong nude va nudc ngoai; Xay
dung va thuc hién chién lugc, ké hoach, chuong trinh hop tc quoc té ngan han,
trung han va dai han cua nha truong phu hop véi muc tiéu hoat dong hop tac
quoc teé duogce quy dinh tai Luat gido duc nghé nghiép va chu truong, chinh sach
cua Nha nudc vé hoi nhap quoc té trong gido duc nghe nghiép.
Muc 2. HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 17. Nhiém vu va quyén han ciia trudng cao diang trong hoat dong hop
tac quoc te

1. Thyc hién céc hinh thic hop tac quéc té trong giao duc nghé nghiép
theo quy dinh tai Biéu 47 cua Luat gido duc nghé nghiép.

2. Xay dung va thuc hién chién luoc, ké hoach, chwong trinh hop tac
qudc té ngan han, trung han va dai han cia nha truong phi hop véi muc tiéu
hoat dong hop tac qudc té dugce quy dinh tai Diéu 46 cua Luat gido duc nghé
nghiép va chi truong, chinh sach ciia Nha nudc vé hoi nhap québc té trong giao
duc nghé nghiép.

3. T6 chtrc quan Iy va trién khai ¢ hiéu qua cac chuong trinh, dy an hop
tac quoc te theo tham quyen.

4. Thyc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac véi cac doi tac
nudce ngoai theo quy dinh caa phap luat.

5. Xay dung co so dir liéu va hé théng thong tin vé hoat dong hop tac
quoc te.

Piéu 18. Quan ly hoat dong hop tac qudc té
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1. Xay dung va ban hanh quy ché quan ly hoat dong hop tac quéc té caa
nha treong phu hop véi quy dinh hién hanh va cac quy dinh caa phép luat co
lién quan.

2. T6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thuc, hiéu qua;
thuc hién kiém tra, danh gia, tong ket cac hoat dong hop tadc quoc té cua nha
truong.

3. Phéi hop véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trat tu, an toan
xa hoi trong cac hoat dong hop tac quoc te.

CHUONG V
NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA GIANG VIEN, GIAO VIEN, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG

Piéu 19. Nhiém vu ciia giang vién, gido vién, can bd quan ly, vién chire, nguoi
lao dong

1. Nha gido gi4o duc nghé nghiép trong truong cao diang duoc goi 1a giang
vién. Chuc danh cua giang vién trong truong cao dang duoc quy dinh tai Biéu
53 cua Luat gido duc nghé nghiép. Chuan chuyén mén nghiép vu; ché do lam
viéc, viéc boi dudng chuan hoa, nang cao ddi véi giang vién thyc hién theo quy
dinh cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va UBND tinh Khanh Hoa.

2. Giang vién, giao vién, can bo quan ly, vién chtrc, nguoi lao dong caa
truong phai nghiém chinh chap hanh cha truong, duong 18i, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nudc. Thuc hién ddy du, nghiém tic cac quy dinh cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND tinh, Quy ché to chuc hoat dong
cua truong, cac quy dinh khac do Hiéu truong ban hanh va chuec trach, nhiém
vu dugc phan cong.

3. Giang vién, gido vién trudng cao dang phai thuc hién cac nhiém vu nhu
sau:

a) Thuyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé ché do lam viéc cua giang vién, giao
vién quy dinh hién hanh ciia Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi va ché do va
dinh muc 1am viéc ctia giang vién, gido vién truong Cao dang K§ thuat Cong nghé
Nha Trang.

b) Giang day theo dung ndi dung, chuong trinh da duwoc Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi va nha trudong quy dinh; bién soan gido trinh, phét trién
tai liéu phuc vu giang day hoc tap theo su phan cong cua trueong khoa, truong
bd mon.

¢) Chiju sy gidm sét cua nha truong, khoa va bo mén vé chat lugng, noi
dung, phuong phap giang day va nghién ctu khoa hoc.



d) Tham gia hozc chu tri cac dé tai nghién cau khoa hoc, tng dung chuyén
giao cbng nghé theo su phan céng cua truong, khoa, b mon.

e) Tham gia quan 1y nguoi hoc, danh gia can bo quan ly, vién chire, nguoi
lao ddng va dong gop trach nhiém vai cong dong.

f) Giir gin pham chat, uy tin, danh du cua nha gio; ton trong nhan cach, bao
vé quyeén va loi ich hop phap, chinh dang cua ngudi hoc, huéng dan nguoi hoc
trong hoc tap, nghién cau khoa hoc, rén luyén tu twong, dao duc tac phong, 16i
song.

g) Khong ngirng tu bdi dudng nghiép vy, cai tién phuong phap giang day
dé nang cao chat luong dao tao.

h) Hoan thanh cac cong viéc khac dugce trueong, khoa, bo mon phan cong.

4. Nhiém vu cy thé ctaa can bo quan ly, vién chic, ngudi lao dong

Céan b quan ly, vién chic, nguoi lao dong lam cong tac quan ly, phuc vu
trong truong c¢o6 nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém vu, chac trach
duoc phan cong; dugc huong cac quyen loi theo quy dinh cua phap luat va
trong hop dong lam viéc hoac hop dong lao dong.
biéu 20. Quyen ciia giang vién, giao vién, can bd quan ly, vién chirc va
ngwoi lao dong:

1. Quyeén cua giang vién, giao vién:

a) Puoc hudng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than theo cac ché d6 chinh
sach quy dinh cho nha gido, vién chirc va nguoi lao dong; dugc hudng cac ché
d6 nghi I8 theo quy dinh ctia Nha nudc va duoc nghi he, nghi Tét, nghi hoc ky
theo quy dinh cua B LD-TB&XH.

b) Pugc tham gia nghién ciu khoa hoc, dao tao va boi dudng dé nang cao
trinh do chuy@n mén, nghiép vu, phuong phap giang day theo ké hoach va diéu
kién cua truong; dugc thi nang bac, chuyén ngach giang vién, giéo vién va cac
quyén loi khéac theo quy dinh caa phap luat.

¢) Buoc Nha nudc xét tang cac danh hiéu Nha giao Nhan dan, Nha giao
uu tu, Ky niém chuong “Vi su nghiép giao duc” va cac danh hiéu thi dua khac
theo quy dinh cta Luat thi dua - khen thudng.

d) Giang vién, gido vién co quyén dé nghi bé tri giang day theo dung chuyén
mon d3 dugc dao tao; duoc lya chon phuong phap, phuong tién giang day nham
phét huy ti da nang luc ca nhan, nang cao chat luong va hiéu qua dao tao; duoc
bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién 1am viéc dé thuc hién nhiém vu
theo quy dinh cua phap luat; duoc tham gia dong gop y kién vé chi truong, ké
hoach vé chuong trinh, gido trinh, phuong phap giang day va cac van dé co lién
quan dén quyén loi ciia nha gido; dugc cung cap thong tin lién quan dén nhiém
vu va quyén han duoc giao.



e) Buoc tham gia vao viéc quan ly va giam sat hoat dong cia nha truong,
duogc tham gia cong tac Pang, doan thé va cac hoat dong xa hoi theo quy dinh.

f) Puoc ky hop dong thinh giang tai cac co s gido duc nghé nghiép, co
SO giao duc khac theo quy dinh cua phap luat nhung phai dam bao hoan thanh
nhiém vu ¢ noi minh cong tac.

g) Puogc huong cac quyén loi khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Quyén cua can bo quan ly, vién chirc va nguoi lao dong:

Puoc huang cac quyén loi theo quy dinh cua phép luat va trong hop dong
lam viéc hoac hop dong lao dong da ky két.
Picu 21. Viéc tuyén dung, sir dung giang vién, giao vién, can bé quan ly,
vién chire, ngwoi lao dong

1. Giang vién, gido vién, can b quan ly, vién chie, nguoi lao dong lam
cong tac giang day, quan ly, phuc vu trong truong dugc tuyén dung theo quy
dinh cua phép luat vé vién chuc va phap luat ve lao dong.

2. Viéc tuyén dung, st dung giang vién,gi4o vién phai trén co s¢ danh
gia nang luc, dao dac nghé nghiép, hiéu qua cong tac va cac quy dinh cua phap
luat cé lién quan.

Piéu 22. Panh gia, phan loai giang vién, gido vién

1. Banh gia, phan loai giang vién, giao vién dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Chinh phu vé danh gia va phan loai can bg, cbng chuc, vién chuc
va huéng dan cia B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va cac quy dinh cia
phap luat co lién quan.

2. Viéc danh gia, phan loal giang vién, giao vién phai phan anh duoc
thuc chat vé trinh d6 chuyén mon, kha nang su pham, kha nang nghién ctru
khoa hoc; vé dao duec, tdc phong cua giang vién, giao vién.

CHUONG VI
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NGUOI HQC

Piéu 23. Nhiém vu ciia ngudi hoc

1. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh, tham gia xay dung, bdo v¢
va phat huy truyén thong cua Truong; thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén
theo chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao cia nha truong.

2. Ton trong giang vién, gido Vién, can bg va nhan vién cua nha truong;
doan két, gitip d& lan nhau trong hoc tap, rén luyén.

3. Thyc hién nghiém cac ndi quy, Quy ché cua nha trudng; chip hanh
nghiém phap luat cua Nha nudec.

4. Thyc hi¢n nghia vu dong hoc phi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
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5. Tham gia sinh hoat 16p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va cac
hoat dong phuc vu xa hoi.

6. Gitt gin, bao vé tai san caa truong, cua co sd san xuat, kinh doanh, dich
vu noi thuc hanh, thyc tap.

7. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong

8. Nguoi hoc theo ché d6 cir tuyén phai chap hanh su diéu dong, phan
cong cong tac cua co quan cu di hoc sau khi két thic khéda hoc, néu khong s€
phai bodi hoan hoc bong va chi phi dao tao cho co quan cur di hoc theo quy dinh.

9. Nguoi hoc duge hudng hoc bong, chi phi dio tao do Nha nude cip hodc
do nudc ngoai tai trg theo hiép dinh ky két vai Nha nude ma khong chip hanh
su diéu dong cuia co quan nha nude ¢6 thim quyén thi phai bdi hoan hoc bong,
chi phi dao tao theo quy dinh ctia phap luat. Thoi gian lam viéc theo sy diéu
dong cla co quan nha nude ¢ tham quyén, thoi gian chd phan cong cong tac
va muc bdi hoan hoc bong, chi phi ddo tao thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nudc.

Piéu 24. Quyeén ciia ngudi hoc

1. Puoc nha trudng ton trong va déi xir binh dang, dugc cung cap day du
thong tin vé qua trinh, két qua hoc tap, rén luyén cua ban than; dugc huong cac
ché do chinh sach danh cho hoc sinh, sinh vién theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc; duge nha truong tao diéu kién trong hoc tap, hoat dong khoa hoc va
cong nghé, tham gia cac hoi nghi khoa hoc, cong bé cac cong trinh khoa hoc
va cdng nghé trong cac an pham cua trudng.

2. Pugc cap van bang, ching chi sau khi tot nghiép twong tng véi trinh
do dao tao, chuong trinh dao tao theo quy dinh cua B LB-TB&XH.

3. Nguoi hoc thude dién cu tuyén, con em cac dan toc & cac vung cod diéu
kién kinh t€ - xa hdi dac bi¢t kho khan, di€n chinh sach xa hdi va cac gia dinh
ngheo dugc xét cap hoc bong, trg cap, mién giam hoc phi, dugc hudng cac uu
dai tur tin dung gido duc, quy khuyén hoc va quy bao tro gido duc theo quy dinh.

4. Hoc sinh, sinh vién xut sic va c6 dao duc tot dugc huong cac diéu kién
uu tién trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh, dugc hudng chinh
sach uu tién cua Nha nude trong tuyén dung cong chirc vao cac co quan Nha
nudc.

5. Puoc hoc rit ng(fm hodc kéo dai thoi gian thyc hién chuong trinh, dugc
hoc luu ban; dugce bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phap luat.

6. Puoc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi hoc sinh, sinh vién va t6
chtrc xa hoi khac trong truong theo quy dinh cia phap luat.

7. Pugc su dung trang thiét bi, phuong tién cua nha truong phuc vu viée
hoc tap, thuc hanh, thuc tap va cac hoat dong van hoa, theé duc thé thao; duoc
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bao dam céc diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc
hanh, thuc tap theo quy dinh cta phap luat.

8. Puoc truc tiép hoic thong qua dai dién hop phap cua minh kién nghi
véi nha trudng céc giai phap gop phan xay dung nha trudng, bao vé quyén, loi
ich hop phap, chinh dang cta nguoi hoc.
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CHUONG VII

TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Piéu 25. Co ciu to chirc cia truong

1. Cac phong, khoa va trung tdm truc thugc treong

- Phong T6 chire - Hanh chinh;

- Phong Cong tac Hoc sinh, Sinh vién;

- Phong Quan tri - Thiét bi va Du an;

- Phong K¢é hoach - Tai chinh;

- Phong Bao dam chét luong - Khao thi.
5. Cac khoa tryc thudc truong:

- Khoa Dién - Dién tir;

- Khoa Co khi;

- Khoa Du lich - Thuong mai;

- Khoa Coéng ngh¢ Sinh hoc - Cong nghé¢ MOoi
truong;

- Khoa Khoa hoc co ban;

- Khoa Su pham day nghé.
6. Cac Trung tam truc thudc truong:

- Trung tdm Gido duc nghé nghiép Nha Trang;

- Trung tam Dich vu - San Xuat;

- Trung tdm Dao tao lai xe Otd - Co gidi;

- Trung tdm danh gia K§ ning nghé quéc gia.
7. Céac 16p hoc sinh, sinh vién.

8. TH chirc bang Cong san Viét Nam, cac Poan thé va to
chtrc chinh tr1 xa héi khac.

Viét day da Viét tit
1. Hoi dong truong. HDT
2. Hiu trudng, cac phéd Hicu trudng. BGH
3. Cac Hoi dong tu vén.
4. Cac Phong, Ban chuyén mon:
- Phong Dao tao; Phong BT

Phong TC-HC
Phong CTHSSV
Phong QTTB-DA
Phong KH-TC
Phong BBCL-KT

Khoa b-DT

Khoa CK

Khoa DL-TM

Khoa CNSH -CNMT

Khoa KHCB
Khoa SPDN

TT GDNN NT
TT DV-SX
TT PTLX

TT KNNQG
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2. Cac céc tb, b mon truc thudc phong, khoa

B mén Chinh tri - Gido duc thé chat - Quc phong
an ninh

Viét day da Viét tat
1. Phong Dao tao Phong BT
T6 Quan tri mang. T6 QTM
2. Khoa Dién - bién tir Khoa b-DT
- BO mon Dién; BM DIEN
- BO mon Dién tu; BM DT
- BO mon Dién lanh; BM BbL
- B6 moén Tin hoc. BMTH
3. Khoa Co khi Khoa CK
- B mon Cong nghé 6 to; BM CN OTO
- B mon Ché tao may - Xay dung. BM CTM-XD
4. Khoa Du lich - Thuong mai Khoa DL-TM
- BO mon Nghié€p vu nha hang; BM NVNH
- B0 mon Nghiép vu khach san - 1ir hanh; BM NVKS-LH
- B6 mon K¢ toan. BM KT
5. Khoa Cong nghé Sinh hoc - Cong nghé Méi truong | Khoa CNSH-CNMT
- B mon Ché bién va bao quan thuc pham; BM CBTP
- B0 mon Ngoai ngir. BM NN
6. Khoa Khoa hoc co ban Khoa KHCB
- BO m6n Khoa hoc tu nhién; BM KHTN
- BO mon Khoa hoc xa hoi. BM KHXH
7. Khoa Su pham day nghé Khoa SPDN

BM CT-TC-QPAN

Piéu 26. Hoi dong trurong

Hoi dong truong duoc thanh 1ap ¢ truong cao ding cong lap. Hoi dong
trrong la to chure quan tri, dai dién quyeén s¢ hitu cia nha trrong.

1. Nhiém vu va quyén han caa Hoi dong truong

a) Quyét nghi phuong hudéng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, ké hoach

phat trién va quy ché té chuc, hoat dong cua nha truong.
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b) Quyét nghi phuong huéng hoat dong dao tao, hop tac quéc té.

¢) Quyét nghi chu truong st dung tai chinh, tai san va phwong hudng dau
tu phat trién ctia nha truong theo quy dinh caa phap luat.

d) Quyét nghi co cau td churc cua trudng; vé viéc thanh 1ap, sap nhap, chia,
tach, giai thé cac to6 chirc cia nha truong; vé viéc dé nghi mién nhiém Hiéu
truong.

e) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong trudng, viée thyc
hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

2. Thanh phan tham gia H6i dong truong

a) Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong, Bi thu to chirc Pang co sé, Chu tich
Cong doan, Bi thu Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gi&o
va mot sé don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha
truong (neu co).

b) Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

c) Chu tich Hoi dong trudng do Chu tich UBND tinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chtrc. Tiéu chuan caa chu tich Hoi dong trueong nhur ti€u chuan cua
Hiéu truong.

d) Nhiém ky cua Hoi dong truong 1a 05 ndm va theo nhiém ky cua Hiéu
truong. Hoi dong truong 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da
s6.

3. Hoat dong ctua Hoi dong truong; thu tuc thanh 1ap Hoi dong truong; bo
nhiém chu tich Hoi dong truong; hoat dong cua Hoi dong truong; mién nhiém
chu tich va céc thanh vién Hoi dong trudng: Thuc hién theo qui dinh cta Luat
Giao duc nghé nghiép va céc qui dinh hién hanh.

Piéu 27. Hiéu truéng Truong
1. Vai tro, vi tri caa Hiéu truong

a) Hiéu truong 1a nguoi dung dau nha truong, dai dién cho nha truong
trudc phap luat, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong ctua nha truong.

b) Hiéu truong 1a nguoi diéu hanh té chic, b may cua truong.

c) Nhiém ky cua Hi¢u truong 1a 05 nam.

d) Hiéu truong dugc bd nhiém va bo nhiém lai theo nhiém ky va khong
qua 02 (hai) nhiém ky lién tiep.

@) Hiéu truang 1 chu tai khoan, chiu trach nhiém truéce phap luat vé toan
bo cOng tac tai chinh, tai san cta nha truong.

2. Tiéu chuan cua Hiéu truong

a) C6 pham chat, dao dirc tot, da co6 it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang
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day hozc tham gia quan ly gi4o duc nghé nghiép.

b) C6 bang tét nghiép thac sy tro Ién.

¢) bi qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép.

d) C6 du sirc khoe, bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky Hiéu
trudng.

3. Nhiém vy, quyén han cua Hiéu truéng

a) Ban hanh cac quy ché, quy dinh trong trudng theo Nghi quyét caa Hoi
dong truong.

b) T6 chic thuc hién nghi quyét cia Hoi dong trudng.

¢) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac t6 chic ciia nha
trudng theo nghi quyét caa Hoi dong truong; bo nhieém, mién nhiém va céach
chuc cac chuc danh theo phéan cap quan ly caa UBND tinh Khanh Hoa.

d) Xay dyng quy hoach va phét trién d6i ngii nha gido, can bo quan Iy;
quyét dinh co cau, so lugng ngudoi lam viéc va quyét dinh tra lwong theo hiéu
qua, chat luwong cong viéc; tuyen dung vién chuc, nguoi lao dong theo nhu cau
cua nha truong; ky két hop dong lam viéc va hop dong lao dong, quan ly, st
dung va cham dut hop dong theo quy dinh ctua phép luat.

d) T6 chuc thuc hién cac hoat dong dao tao, hop tac qudc té, kiém dinh
chat Iuwgng giao duc nghé nghiép va phoi hop véi doanh nghiép trong t6 chuc
dao tao.

e) Quan 1y co s Vat chat, tai san, tai chinh va to chuc khai thac, sir dung
cd hiéu qua cac nguon luc huy dong dugc dé phuc vu cho hoat dong dao tao
cua nha truong theo quy dinh cua phéap luat.

f) Thuc hién ché d6 thdng tin, béo cdo va chiu sy giam sét, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh cua phéap luat.

g) Xay dung va thuc hién quy ché dan cha ¢ co so; chiu sy giam sat cua
ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong.

h) Hang nam bao cao két qua thyuc hién nhiém vu cua Hiéu truong va Ban
giam hiéu trudc Hoi dong truong.

i) Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién dao tao, nghién ctu khoa hoc
va hop tac quoc té cta nha truong trinh Hoi dong truong phé duyét.

k) Xay dung quy dinh vé s6 luong, co ciu lao dong, vi tri viéc 1am, tuyén
dung, quan ly, sir dung, phat trién doi ngii giang vién, gido vién, can bo quan
ly, vién chirc va nguoi lao dong trinh Hoi dong truong théng qua.

) T6 chtic tuyén dung, quan ly va sir dung doi ngii giang vién, gido vién,
can bo quan ly, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh ctua phap luat.

m) Hang nam t6 chirc danh gia, phan loai giang vién, gi4o vién, can bo
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quan ly, vién chirc va nguoi lao dong.

n) Xem xét cac y kién cua Hoi dong tu van trude khi quyét dinh. Truong
hop khong ddng y véi noi dung caa Hoi dong tu van, Hiéu truong dugc quyén
quyét dinh va chiju trach nhiém ca nhan vé quyét dinh ciia minh. Thyc hién béo
c4o Hoi dong truong vé quyét dinh cia minh trong ky hop Hoi déng truong gan
nhat.

0) T chire thuc hién nghi quyét cua Hoi dong trudng; trao d6i véi Chu
tich Hoi dong trudng thdng nhat cach giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

p) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién 1am viéc, giang day va hoc
tap cho giang vién, giao vién, can bo quan ly, vién chtrc, nguoi lao dong va
nguoi hoc.

q) T6 chtic va chi dao xay dung méi trudng su pham lanh manh; bao dam
an ninh chinh tri va trat tu an toan xa hoi trong nha truong.

r) Thuc hién céc chinh séach, ché do ciia nha nude ddi véi giang vién, giao
vién, can bo quan ly, vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc trong nha truong
theo quy dinh.

s) T6 chuc céac hoat dong ty thanh tra, kiém tra, kiém dinh chat luong gido
duc nghé nghiép theo quy dinh. Chap hanh cac ki¢n nghi, quyét dinh vé thanh
tra, kiém tra, kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép cua co quan, t6 chic
cé tham quyeén.

t) Quyét dinh cac bién phap dé thuc hién chu truong, nhiém vy, quyén han
Ccua nha truong theo quy dinh.

u) Quyét dinh khen thuang, ky luat di véi giang vién, gido vién can bo
quan ly, vién chure, nguoi lao dong va ngudi hoc trong pham vi tham quyén
quan ly.

v) Quyét dinh thanh lap, giai thé cac Hoi dong tu van cia truong.

w) Cap bing tét nghiép cao dang, bang tét nghiép trung cap, ching chi so
cap, ching chi dao tao cho nguoi hoc theo quy dinh cua Bo LD-TB&XH.

X) Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh caa phap luat.

4. Thi tuc b nhiém Hiéu truong; mién nhiém, cach chuac, khéng cong
nhan Hiéu trudng: Thuc hién theo qui dinh cua Luat Giao duc nghé nghiép va
cac qui dinh hién hanh.

Piéu 28. Pho Hiéu truéng

1. Phé Hiéu truong 1a nguoi gilp Hiéu truéng trong quan ly, diéu hanh
cac hoat dong cua nha truong.

2. Ph6 Hiéu truong phai c6 pham chat chinh tri, dao duc tét; da co it nhat
03 nam lam cong tac giang day hoac tham gia quan ly gido duc nghé nghiép;
c6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én; da qua dao tao, boi dudng ve nghiép vu quan
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ly gi4o duc nghé nghiép; c6 du stc khoe, uy tin va nang luc quan Iy.

Riéng pho Hiéu truong phu trach dao tao thi tiéu chuan bd nhiém, cong
nhan nhu ti€u chuan doi vai Hiéu truong.

3. Ph6 Hiéu trudng ¢ nhiém vu truc tiép phu trach mot sé linh vuc céng
tac theo su phan cong cua Hiéu truong; duoc thay mit Hiéu truong giai quyét
va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va phap luat ddi véi cong viée da giai
quyét; c6 trach nhiém bao céo véi Hiéu trudng vé tinh hinh thuc hién cong viéc
duoc giao.

4. Nhiém ky cta pho Hiéu truong 1a 05 nam.
Picu 29. Hoi dong tu van

1. Hoi dong tu van trong truong do Hiéu truong thanh 1ap dé tu van cho
Hiéu truong vé mot s6 cong viéc can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc
hién nhiém vy, quyén han cia nha truong. Hoi dong tu van 1am theo vu viéc va
khong hudng luong.

2. Hoi dong tu van c6 thé bao gom cac thanh vién trong nha trudng, thanh
vién ngoai nha truong dang hoat dong trong cac linh vuc co lién quan dén cac
hoat dong can tu van cta nha truong.

3. Viéc thanh 1ap, t6 chuc, hoat dong, nhiém vy, quyén han caa Hoi déng
tu van do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 30. Khoa, bé mén truc thudc Truong

1. Can ctr vao quy mé, nganh nghé dao tao, Hiéu truang quyét dinh thanh
Iap khoa, b moén truc thudc truong theo co cau to chuc cua truong.

2. Khoa, bo mon truc thudc truong ¢6 nhiém vu:

a) Quan ly giang vién, gido vién, can bo quan ly, vién chtrc, nguoi lao
dong va nguoi hoc thuoc khoa, b mon theo phéan cong caa Hi¢u truong.

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va céc hoat dong ngoai khda

khac theo chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cua trudng theo quy dinh
cua Bo LBDTB&XH, bao gom:

- Xay dung chuong trinh dao tao cua tirng nganh, nghé theo ting trinh do
dao tao thudc khoa, b6 mén minh quan ly hoac do Hiéu truéng giao;

- T6 chic bién soan dé cuong chi tiét cac mon hoc, mo-dun, tin chi lién
quan bao dam tinh thong nhat, tranh chong chéo gitra cac mén hoc, mo-dun, tin
chi ctia chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh do dao tao;

- T6 chuc phét trién chuong trinh ddo tao, xay dung cac dé &n, bién soan
tai liéu, gido trinh dao tao theo dinh hudng phét trién ctia nha truong; phat trién
chuong trinh dao tao, gi4o trinh, tai liéu giang day trinh d¢ cao dang, trinh do
trung cp, trinh d6 so cap va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy
dinh;
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- T6 chirc nghién cau cai tién phuong phap giang day, hoc tap nhim nang
cao chat Ivong dao tao;

Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, ren luyén cia ngudi hoc, bao dam chuan dau ra cua nguoi hoc theo cam
két da dugc cong bo, dap irng nhu cau sir dung cuaa thi truong lao dong.

c) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc, cong nghé
va hop tac quéc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc, cong nghé, co sd san xuét,
kinh doanh, dich vy lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia
cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa, b mén.

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, giao vién; nganh,
nghé dao tao va co sé vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ciu khoa
hoc; tang cuong diéu kién bao dam chét luong ddo tao; thuc hién cac hoat dong
thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, irng dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh
dao tao.

d) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i sbng cho giang vién, gido vién, can bo quan ly, vién chic,
nguoi lao dong, nguoi hoc; ¢ ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu cho giang vién, giao vién va nguoi lao dong thudc khoa,
bé mon.

e) T6 chire danh gia giang vién, gido vién, can bo quan 1y, vién chirc, nguoi
lao dong trong khoa, b mon va tham gia danh gia can bo quan 1y trong truong
theo quy dinh cua nha truong.

g) T chie tuyén chon, bdi dudng giang vién, gi4o vién tham gia hoi giang
Cac Ccap; t6 chtc tuyén chon, dao tao va boi dudng hoc sinh, sinh vién tham duy
cac ky thi tay nghé gioi; trién khai, thuc hién cac dé tai, sang kién cai tién thiét
bi dao tao tu lam khi dugc phé duyét.

h) Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co sd vt chat, thiét bi dao tao theo quy
dinh cua Hiéu truong; dé xuat, xay dung cac ké hoach bd sung, mua sam bao
tri thiét bj dao tao cua khoa, bo mén.

i) Thuc hién ché do bao cao theo quy dinh cta Hiéu truang.
k) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.
3. Truéng khoa, Truong bo mon, pho truong khoa, pho truang bd moén:

a) Khoa, b moén truc thude truong c6 truong khoa, cac phoé truong khoa,
trudng bo mén va co thé ¢d pho truong béo mon. Truong khoa, truang bo mon,
pho truong khoa, pho truong bo mén do Hiéu truong bo nhiém, mién nhiém,
cach chtrc theo quy dinh.

Trudng khoa, truong bd mon chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong caa khoa, bo mon theo nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
theo phan cong caa Hiéu truong.
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b) Trudng khoa, truong bd mén phai co trinh do dai hoc tra 1€n phu hop
vai nganh, nghé dao tao tai khoa, b mon.

¢) Pho truong khoa, phé tredng b mon gitp trudng khoa, truong bo mon
trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua khoa, bo mén. Sé luong pho
tredng khoa, phé truéng bo mon tuy theo chirc nang, nhiém vu duoc giao va
quy mo dao tao cua khoa, b mon.

d) Trudng khoa, trréng bo mon, pho trudng khoa, pho trudéng bo mon
phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 cao dang, c6 kinh nghiém
quan 1y dao tao, giang day, nghién ciu khoa hoc it nhat 1a 02 nam va c6 nang
luc quan ly (truong hop truong, pho khoa, truéng, phd bo mon day vin hoa pho
thong ap dung theo qui dinh chuan gido vién caa Bo Gido duc dao tao).

Do tudi khi bo nhiém nhiém ky dau tién cua truong khoa, truang bo mon,
pho trudng khoa, pho truéng bd mon cua truong khéng qué 55 tuoi doi véi nam
va khong qué 50 tudi doi vai nir tinh den thang thuc hién quy trinh bo nhiém.

4. Hoi d¢éng khoa

a) Hoi ddng khoa duoc thanh 1ap dé tu van cho truong khoa trong viéc
trién khai thuc hién cac nhiém vu cua khoa theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay;
tur van cho trudng khoa trong d6i méi quan 1y, dao tao va nghién cau khoa hoc,
chuyén giao cdng nghé cua khoa.

b) Hoi déng khoa c6 Chu tich Hoi dong khoa va cac thanh vién do Hiéu
truong bo nhiém trén co s dé nghi caa truong khoa. Hoi dong khoa c6 s6 luong
thanh vién 13 s6 1é va c6 tdi thiéu 07 thanh vién, gdm: Truéng khoa, cac pho
truong khoa, cac truong bo mdn, mot sé giang vién, gido vién trong khoa va
mot s6 thanh vién bén ngoai khoa, ngoai trudng co trinh do va kinh nghiém lién
quan dén Iinh vuc chuyén mdn cua khoa (néu can thiét). Truong hop khoa c6
s6 luong céan bo, giao vién it thanh vién Hoi dong khoa cé thé thap hon 07,
nhung phai dam bao du thanh phan theo qui dinh.

¢) Chu tich Hoi dong khoa do Hoi dong khoa bau trong sé cac thanh vién
Hoi dong khoa theo nguyén tac bo phiéu kin va duoc trén 50% tong so thanh
vién theo danh sach cua Hoi dong khoa dongy.

d) Hoi dong khoa hop it nhat mot 1an trong mot hoc ky do Chu tich Hoi
ddng khoa triéu tap. Noi dung cudc hop phai duoc thong bao trude cho tat ca
cac thanh vién Hoi dong it nhat 03 ngay trudc ngay hop; cudc hop Hoi dong
khoa 12 hop 18 khi c6 it nhat 70% tong sé thanh vién tham du; két luan cta cudc
hop Hbi dong khoa c6 hiéu luc khi c6 trén 50% tong sé thanh vién theo danh
sach cua Hoi ddng khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc hop cua Hoi dong
khoa phai dugc gai kém cung voi nhimg dé xuat twong (ng cua truong khoa
khi trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh nhirng van dé lién quan dén to chic
nhan su, hoat dong dao tao, khoa hoc va cdng nghé cua khoa.
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Piéu 31. B mon truc thudc khoa
1. Viéc thanh 1ap bo mén truc thudc khoa do Hiéu truong quyét dinh.

2. T6 chirc, hoat ddng cia bd mén truc thudc khoa; viéc bd nhiém, mién
nhiém, cach chiac trudng bd mon, phod truéng bd mon truc thudc khoa do Hiéu
truong quyét dinh.

Piéu 32. Phong chirc ning va twong duong

Céc phong chirc nang c6 nhiém vy tham muu va giap Hiéu trudéng trong
viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc chu yéu
cua trudng nhu: Pao tao, to chirc can bd, hanh chinh quan tri, téng hop, nghién
ctru khoa hoc, hop tac qudc té, quan ly hoc sinh sinh vién, quan ly tai chinh,
quan Iy thiét bi va xay dung co ban, kiém dinh va bao dam chat luong theo
chirc nang, nhiém vu dugc Hiéu truong giao.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap cac phong chire nang theo co cau td chic
cua truong da dugc quy dinh trong quy ché to chuc, hoat dong nay.

Phong chirc nang cé trudng phong va cé thé co cac pho trusng phong.
Trudng phong, pho trudong phong do Hiéu truong bo nhieém, mién nhiém, cach
chuc theo quy dinh.

Truong phong phai cé trinh do dai hoc tré 1én. Riéng truedng phong quan
1y dao tao, khoa hoc va cong nghé phai c6 trinh d thac sy tro 1én va co kinh
nghiém quan ly, giang day it nhat 02 nam.

Phé trudng phong 1a ngudi gidp truong phong trong viéc quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong cua phong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, so luong
pho truong phong tuy theo chirc nang, nhiém vu duoc giao va quy mo dao tao
Cua truong.

Nhiém Ky cua truéng phong, pho truong phong 14 05 nam va c6 thé dugc
bo nhiém lai. Do tuoi khi bo nhiém nhiém ky dau tién caa truéng phong, phd
tredng phong khong qua 55 doi véi nam va 50 doi vai nir tinh dén thang thuc
hién quy trinh b6 nhiém.

1. Phong Dao tao

Phong Pao tao 1a don vi tham muu gitap viéc cho Higu trudng trong cong
tac quan ly t6 chirc qua trinh dao tao cac hé chinh quy, vira hoc vira lam trong
va ngoai truong; quan ly khoi dao tao lién keét; phoi hop vai cac Khoa, phong
Cong tac hoc sinh, sinh vién trong linh vuc quan ly hoc sinh, sinh vién; dam
bao hoat dong thong suot, tin cay cua hé thong thong tin nha truong.

Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

* Cong tac chuyén mon dao tao

- Lap ké hoach va trién khai thyuc hién ké hoach tuyén sinh hang nam;

- Xay dung ké hoach dao tao hang nam, dai han; tham muu cho Hiéu
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truéng mo nganh va chuyén nganh dao tao méi dé trinh cac cap c6 tham quyén
phé duyét;

- Lap ké hoach va té chirc thuc hién viéc ra soét, bién soan va in 4n gido
trinh trinh Hiéu truong phé duyét. Bon déc céc khoa, bo mon, cac don vi lién
quan xay dung dé cuong, chuong trinh mén hoc, gido trinh, bai giang theo ké
hoach; tham muu cho Ban giam hiéu chi dao céc khoa to chuc céc ky thi ding
quy dinh;

- Quan ly théng nhat ké hoach do tao vé noi dung, chuong trinh, lich trinh
giang day cac chuyén nganh dao tao thudc cac bac hoc thuoc hé chinh quy va
vira hoc vira lam; cac 1op hoc lién két trong va ngoai truong;

- Phéi hop véi cac khoa, phong (ban) giam sét viéc thuc hién cac noi quy,
quy ché giang day, hoc tap, thi kiém tra nham khéng ngirng nang cao chat luong
dao tao;

- Giam st viéc thuc hién thai khoa biéu va lich trinh giang day:

- Lap ké hoach va to chirc cac ky thi hoc ky, thi tét nghiép, xét tét nghiép,
cdng nhan tot nghiép va lam thu tuc cho hoc sinh, sinh vién ra truong;

- T6 chtic hoi giang, hoi thi thiét bi cap, hoi thi tay nghé gioi cap truong
hang nam va tham muu cho Ban giam hiéu veé viéc cu ngudi tham gia cac hoi
thi do Tinh, cap toan quoc;

- Sip xép bién ché Iop, phdi hop véi phong Cong tac hoc sinh, sinh vién
to chuc hoc tap dau khoa vé ndi quy, quy ché, gidi thiéu truyén thong nha
trrong, cac ché do chinh sach lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

- Quan ly két qua hoc tap caa hoc sinh, sinh vién, phdi hop véi cac khoa
trong viéc danh gia, nhan xét hoc sinh, sinh vién hang nam va ca khéa hoc tap.
Tham muu cho Hiéu truong xét du diéu kién thi tbt nghiép va xét cdng nhan tét
nghiép cua hoc sinh, sinh vién;

- Quan ly cac loai van bang, ching chi, to chirc phat bang tét nghiép cho
hoc sinh, sinh vién da tot nghiép;

- Thuc hién cac cdng viéc gido vu gdm: Lap cac biéu bang vé cong tac
gi4o vu, day va hoc, thuc hanh, thuc tap nghé nghiép, theo dai, tong hop, ddnh
gia chat lugng cac hoat dong gido duc nghé nghiép, théng ké, 1am béo céo theo
quy dinh cta co quan quan ly cap trén va cia Hiéu truong. Ra soét dé xuat viéc
mua sam trang thiét bi phuc vu hoat déng giéo duc nghé nghiép cua cac don vi.

* Cong tac Quan tri mang

- Tham muu va giup Hiéu truong t6 chic xay dung, khai thac va phat trién
hé thong thong tin, tin hoc hda ciia nha truong. Thong nhat quan 1y hoat dong, van
hanh co sé ha tang cong nghé thdng tin va tng dung céng nghé thdng tin phuc vu
t6t cho cong tac dao tao, nghién ciu va quan 1y trong trudng;
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- T6 chirc xay dung, quan tri, bao dudng hé théng mang may tinh caa nha
truong;

- Duy tri va hd trg khai thac hé théng mang ¢ cac khoa, phong, ban, céc
don vi c6 két noi trong truong;

- Quan tri hé théng mang noi bo va két ndi Internet cua truong;

- Xay dung quy dinh vé két néi mang, quan 1y nguoi ding mang, trao doi
dir liéu trén hé thong mang cia nha truong;

- Quan tri k¥ thuat website va forum...ctia nha truong;

- Tiép nhan cac phan mém phuc vu cho cbng tac quan Iy ciia nha trudng:

- Tham gia xay dyng céc du &n trién khai (g dung cong nghé thong tin
va dau tu thiét bi trong nha truong;

- Tu van trong viéc nang cap, bao tri, sira chira, khac phuc cac su ¢ k¥
thuat trén may tinh va thiét bi ngoai vi ¢ cac khoa, phong, ban;

- HO tro k¥ thuat, huéng dan sir dung cac phan mém, thiét bi tin hoc phuc
vu cho cOng tac cua cac ca nhan va don vi trong toan truong;

- Thuc hién céc cong viéc khac khi Hiéu truang phan cong.

2. Phong Cong tac hec sinh, sinh vién

Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién cé chirc nang tham muu, gitip viéc cho
Hiéu truong trong céng tac quan ly, gido duc chinh tri tu tuong cho hoc sinh,
sinh vién.

Phong thuc hién céc nhiém vu cu thé nhu sau:

- Xay dyng va trién khai ké hoach vé gi4o duc, rén luyén dao dic, nép
song, suc khoe, vin nghé, thé thao trong hoc sinh, sinh vién; huéng dan va kiém
tra viéc thyuc hién cac ké hoach nay;

- Tiép nhan, kiém tra va quan ly hd so nhap hoc cua hoc sinh, sinh vién
theo quy dinh; bao quan, luu trir ho so hoc sinh, sinh vién theo qui dinh; giai
quyeét cac tha tuc hanh chinh cho hoc sinh, sinh vién ra trueong, chuyén truong,
chuyén vé dia phuong;

- T6 chtc tuan sinh hoat cdng dan cho hoc sinh, sinh vién vao dau khéa
hoc, dau nam hoc va cuoi khoa hoc; t6 chuc gido duc chinh tri tu tudng cho hoc
sinh, sinh vién;

- T6 chc, trién khai tuyén truyén ky niém céc ngay 12 va cac su kién dién
ra trong nam;

- Chi dao c6ng tac giao vién chu nhiém; theo ddi tinh hinh hoat dong caa
gido vién chu nhiém; thi dua, khen thuong, ky luat khoi hoc sinh, sinh vién;

- T6 chuc cac cude tiép xtic ddi thoai giita 1anh dao nha truong véi hoc
sinh, sinh vién;
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- Thuc hién cac xac nhan cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai truong
V¢ vay von tin dung, tam hodn nghia vu quan su, so yéu ly lich va cac van d¢
khac duoc Hiéu truong uy quyen;

- Thuc hién céc ché do, chinh sach, quy ché hoc tap lién quan dén hoc
sinh, sinh vién;

- Phéi hop voi phong Pao tao va cac khoa dé thyc hién cong tac danh gia
diém ren luyén cua hoc sinh, sinh vién va xét hoc bong khuyén khich cho hoc
sinh, sinh vién @¢ trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Trién khai quan Iy va kiém tra sinh hoat 16p dinh ky, thng ké tinh hinh
dam bao viéc sinh hoat I6p dé bao cao Hiéu truong;

- Thyc hién qui trinh khen thuong, ky luat caa hoc sinh, sinh vién theo quy
dinh;

- Phdi hop Vi cac co quan, don vi giai quyét cac van dé lién quan dén hoc
sinh, sinh vién (trat tu tri an ninh, quan ly hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai tru...);

- Luu trir, tong hop, bdo cdo Hiéu truéng va cac co quan quan Iy cap trén
vé cac linh vuc dugc giao;

- Phéi hop véi phong Quan tri - Thiét bi (bd phan y té) cham soc stc khoe
cho hoc sinh, sinh vién ;

- Thuc hién céc cong viéc khac khi Hiéu truong phan cong.

3. Phong Té chitc - Hanh chinh

Phong T6 chic - Hanh chinh ¢6 nhiém vy tham muu va gitp viéc Hiéu
trueong quan ly cong tac to6 churc can bg, cdng tac hanh chinh va cong tac tong
hop trong nha truong.

Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quy hoach, sap xép, bé sung,
phan cong nhiém vu, bo nhiém, mién nhiém, boi dudng doi ngii can bo, vién
chuc; xay dung, kién toan va nang cao nang luc hoat dong ciaa boé may quan ly
trong nha truong; giai quyét cac cong viéc vé ché do chinh sach, bao hieém xa
hoi, bao hiem y te, bao hiém that nghiép, an toan va bao ho lao dong v.v...;

- Tham muu cho Hiéu truéng cdng tac can b, ké hoach dao tao boi dudng
giang vién, giao vién, can bd quan ly, va nguoi lao dong;

- Pam bao an ninh noi bo truong; quan Iy hd so, tai lidu lién quan dén can
bo, cdng chuc, vién chic va nguoi lao dong theo dung quy dinh;

- Lam cong tac thuong truc cho Hoi dong thi dua - Khen thudng, dé nha
truong danh gia, xeép loai, khen thuong doi vaéi giang vién, giao vién, can bo
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong sau moi hoc Ky va moi nam hoc;
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- Thuc hién cong tac van thu, tong hop bao c&o, quan ly tai liéu theo ding
quy dinh. Trién khai 1ap ké hoach tiép nhan ho so luu trit tai cac don vi theo
dung thoi gian va thuc hién cong tac Iuu trir theo ding quy dinh;

- Thuc hién céc ché do vé lao dong, tién luong va cac ché do khac ddi Vai
nguoi lao dong theo quy dinh;

- Quan ly giang vién, gido vién, can b, vién chirc va nguoi lao dong trong
viéc thuc hién va céac chu trurong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, cac quy
cheé, quy dinh, noi quy cta co quan;

- Phéi hop véi phong chiic nang t6 chirc cho cac doan qudc té ra vao
truong, thuc hién tha tuc nhap, xuat cho khach quoc té theo dting quy dinh cua
phap luat;

- Thuc hién céng tac khanh tiét cua truong;

- Theo ddi, cham s6c stic khoe, khdm chita bénh hoidc tu van kham chita
bénh cho cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong. T6 chuc kham suc khoe
hang nam cho cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong. Phoi hop véi don vi
lién gquan lam thé bao hiém y té theo quy dinh cho cdng chuc, vién chirc, nguoi
lao dong va hoc sinh, sinh vién toan trrong. Mua va cap phat thuoc theo quy
dinh. Kiém tra an toan vé sinh thuc pham tai nha an, can tin.... T6 chuc thuc
hién tong vé sinh dinh ky; phong, chong dich bénh trong truong;

- Thuc hién céc cdng viéc khac khi Hiéu truong phan cong.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

Phong Ké hoach - Tai chinh c6 chirc nang tham muu, giup viéc cho Hiéu
truong thue hién cong tac 1ap ké hoach, quan 1y tai chinh va quyét toan tai chinh
ctuia nha truong. To6 chue thyc hién va dé xuat cac quy ché, quy dinh quan ly cac
nguon tai chinh. Thyc hién cong tac ké toan, thong ké theo qui dinh hi¢n hanh
cua Nha nudc.

Phong thuc hién cac nhiém vu cy thé nhu sau:

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach tai chinh hang nam, ngén han
va dai han cua truong trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Kiém tra va don ddc tién d6 thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach
tai chinh hang nam caa céc don vi dé€ trinh phuong an di€u chinh kinh phi cho
phu hop véi tinh hinh nhiém vu cu thé;

- Phoi hop véi cac don vi c6 lién quan thyc hién kiém tra, giam sat, danh
gid hi¢u qua st dung von dau tu phat trién cua cac chuong trinh, dy &n cua
truong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham gia tham dinh, giam sat dau thau, nghiém thu va ban giao cac cong
trinh xay dung co ban va mua sam trang thiét bi cua truong;

- Tham muu cho Hiéu trudng va t6 chic quan 1y cic ngudn von theo Luat
Ngan sdch Nha nudc va cac quy dinh hién hanh;
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- Lap du toan thu, chi cac nguén tai chinh: Ngan sadch nha nudc cép, hoc
phi, kinh phi hop dong dao tao, hoat dong san xuat kinh doanh dich vu, 1¢ phi
tuyén sinh, 1€ phi khu ndi tr( va cac 1¢ phi khac trinh Hiéu truong phé duyét;

- X4y dung ké hoach phan b6 kinh phi va huéng dan cac don vi trién khai
st dung kinh phi da dugc phan bd. Hudng dan ché dd ké toan, phd bién cac van
ban cua Nha nudc vé quan ly tai chinh;

- Tham muu cho Hiéu trudng va to chire thyc hién viée kiém tra tai chinh
doi véi cac don vi ¢6 hoat dong thu, chi tai chinh va st dung cac ngudn tai
chinh cua truong;

- Kiém tra, giam sat va thuc hién cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia
vu thu, ndp, thanh toan ng, mua sam, stra chira, thanh 1y tai san va nguon hinh
thanh tai san, hoat dong dau tu, xay dung co ban; tham dinh cac bao gia, tham
dinh tai chinh cua cac hop dong, chuong trinh, du an;

- Quan ly thu, chi va thuc hién cong tac hach toan ké toan theo quy dinh.
Quyeét todn cac nguon kinh phi, 1ap va ndp bao céo tai chinh dung thot han;

- Thyc hién viéc chi tra tién luong, tién cong va cac ché do khac cho cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong; chi tra hoc bong, cac khoan phu cap cho hoc
sinh, sinh vién theo ding quy dinh hién hanh; ndp va quyét toan bao hiém xa
hoi, bao hiém y t€, bao hi€m that nghiép, kinh phi cong doan...;

- Phéi hop véi cac don vi trong viéc mua sim tai san theo ding qui dinh
cua phéap luat;

- T6 chuc thu hoc phi va cac khoan 1€ phi khéac theo qui dinh, thuc hién
chinh sach mién giam hoc phi, hoc bong, trg cap x& hoi cho hoc sinh, sinh vién
theo dung qui dinh;

- T6 chtic theo ddi thong ké va ndp thué thu nhap ca nhan hang thang, dai
dién cho ngudi nhan thu nhap quyét todn véi co quan thué nha nudc;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac kiém ké tai san,
trang thiét bi, kiém tra ké toan dinh ky theo quy dinh cua nha nudc;

- Bdo quan, luu trlt cac ching tur, hda don, s6 sach tai liéu co lién quan
dén cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh ctia nha nudc;

- P& xut va trinh Hiéu trudng giai phap ting thém ngudn thu va phuong
an nham triét d¢ moi nguon thu cho truong;

- Phdi hop véi phong T chiic - Hanh chinh trong viéc xay dung, sira doi,
bd sung Quy ché chi ti€u ndi bo theo quyét dinh cua truong hang nam;

- Quyét toan kinh phi hang nim theo quy dinh hién hanh;

- Thyc hién cong tac théng ké, bao cao thudc nhiém vu dugc phan cong
theo y€u cau cua Truong va cac co quan chirc nang;

- Thuc hién céc cong viéc khac khi Hiéu truong phan cong.
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5. Phong Quan tri - Thiét bj va Du an

Tham muu va gitp Hiéu trudng vé cdng tac quan 1y, co so vat chat, trang
thiét bi cua nha truong; xay dung ké hoach ky thuat, cung rng vat tu, dam bao
on dinh dieu kién lam viéc, lao dong san xuat, hoc tap cuaa can bo vién chic,
hoc sinh, sinh vién; trién khai cac cong viéc lién quan tai cac du an.

Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

* COng tac Quan tri - Thiét bi

- Tham muu Hiéu trudng quan ly va thuc hién cac du an xay dung co so
vat chat theo quy dinh, dap rng yéu cau phat trién cua truong. Thuc hién cac
thu tuc, Iuu trir ho so vé hé thong co s vat chat, trang thiét bi cua truong;

- Quan ly todn bo co s& vat chat, trang thiét bi cua nha truong theo quy
dinh duoc Hiéu truong phé duyét;

- Xay dung ké hoach va t chirc thuc hién cac du an xay dung, sta chira,
néng cap, duy tu hé thong co s¢ vat chat, trang thiét bi cua truong nham bao
dam cac hoat dong giang day, hoc tap va cac hoat dong khac cta nha Truong;

- Tham gia hoi déng tu van vé quan 1y nha, dat, dau thau xay dung, mua
sam trang thiét bi. Kiém tra giam sét chat tré cong trinh duoc dau tu xay dung
bang moi nguon von;

- Thuc hién mua sam tai san (vat tu hoc tap, trang thiét bi, céng cu dung
cu...) phuc vu c4c hoat dong cua truong, cap phat van phong pham khi Hiéu
truedng phé duyét;

- Quan ly, duy tri trang thai hoat dong tbt cua cac xe 6td dé dam bao an
toan khi van hanh, phuc vu yéu cau cong tac cta Truong va cta Lanh dao
truong;

- Quan ly va to chuc sta chita, duy tu bao dudng cac hé thong dién, cap
thoat nudc, dién lanh va cac hé thong khac. Thuong xuyén kiém tra, theo doi,
don doc thuc hién tict kiém dién, nudc trong Truong;

- Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh t6 chuc thuc hién kiém ké vat
tu, tai san; to chic va tham gia hoi dong thanh Iy tai san theo quy dinh;

- Bao dam vé sinh trong khuén vién Truong; phong hoc, giang duong caa
truong;

- Bao dam an ninh trat tu, canh quan méi truong, phong chay chira chay
va phong chong thién tai trong Truong. Tham gia cac I6p tap huan néng cao
nghiép vu bao vé¢, phong chay chira chay, phong chong thién tai. Hang nam,
xay dung va trién khai ké hoach phong chay chira chay; t6 chac tap huan cho
giang vién, giao vién, can bo quan ly va nguoi lao dong ve céng tac nay.

* Cong tac Du an

- Chu tri thuc hién nhiém vu vé dau thau va lua chon nha thau do nha
trrong giao phu hop vai cac quy dinh cua phép luat vé dau thau;
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- Tham muu cho Hiéu truéng thuong thao, ky két hop dong. Quan Iy viéc
thue hién cac nghia vu quy dinh tai hop déng duoc ky két véi nha thau vé: Tién
d6, khéi luong, chat lugng, an toan lao dong va vé sinh moi trudng. Theo ddi,
giam sat, danh gia hoat dong va két qua hoat dong cua nha thau. Kip thoi giai
quyét cac van dé nay sinh trong qué trinh thuc hién hop dong theo tham quyén;

- Thiét 1ap hé théng thdng tin noi bo, tap hop, phan loai, luu trit toan bo
hd so, chung tir, thong tin, tu lidu gbc lién quan dén cac dy an theo cac quy
dinh cua phép luat;

- Chuan bj thong tin dé Hiéu truong cong khai ndi dung, t chic, tién do
thuc hién va ngén sach caa du an cho UBND tinh, c&c s&, nganh trong tinh va
C4c t6 chtrc, don vi trong nha truong;

- Cung cap cé4c thdng tin chinh xé&c va trung thuc cho cac co quan bao vé
phap luat, kiém tra, thanh tra, kiém toan, cc co quan thong tin dai chling va ca
nhan lién quan trong khuén khé nhiém vu va trach nhiém duoc giao, ngoai trir
cac thong tin dugc gidi han phd bién theo luat dinh;

- Lam dau moi caa Hiéu truong va cac co quan tham muu thyc hién du an
trong viéc lién hé vai cac doi tac vé cac van de lién quan trong qua trinh thuc
hién du an;

- Lap béo céo tinh hinh thuc hién du an theo quy dinh; cung cap, chia sé
théng tin thdng qua hé thong theo doi, danh gia du an;

- Phéi hop véi don vi tu van tién hanh dénh gia ban dau, gitra ky va két
thuc theo noi dung du an; lam dau moi phoi hop véi cac phong chire nang cua
trrong hoac co quan quan ly cé tham quyén dé giai quyét cac van de lién quan
dén dy an;

- Giri bao céo tinh hinh thyuc hién du an dinh ky va dot xuat theo quy dinh
hién hanh tgi Hiéu truong dé theo ddi, giam sat va hd tro qua trinh thyc hién;
chuan bi céc béo céo, tai liéu dé Hiéu truong lam viéc vai cap trén va cac don
vi lién quan;

- Thuc hién céc cbng viéc khac khi Hiéu truong phan cong.

6. Phong Bao dam chat lweng - Khao thi

Tham muu, dé xudt va thyc hién cac chirc ning bao dam chat lugng gido
duc nghe nghiép, khao thi, nghién ctru khoa hoc, quan hé doanh nghiép va cong
tac thu vién.

Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Lap ké hoach, t6 chirc trién khai, tap huan cho can b quan ly, giang vién
va gido Vién ve viéc xay dung va ap dung Hé thong quan ly chat lugng gido duc
nghé nghiép;

- Lap ké hoach, t6 chuc trién khai, tap huan cho can bo quan ly giang vién
va gido vién ve cong tac kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép; trién khai

28



thuc hién tuy danh gia trong va tham gia danh gia ngoai céc tiéu chi, tiéu chuan
kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép theo yéu cau cua Bo LDTB&XH,;

- Kiém tra, giam sét hoat dong day va hoc; kiém tra, giam sat ké hoach, tién
dd dao tao ctia nha truong;

- Xay dung quy dinh vé cong tac khao thi. Lap ké hoach xay dung va
quan ly ngan hang dé thi két thiic mon hoc/module, dé thi tot nghiép;

- Kiém tra, giam sat cac ky thi két thuc mén hoc/module, thi tot nghiép;

- Xay dung quy dinh vé nghién ctru khoa hoc va cong nghé. Lap ké
hoach, trién khai, quan ly cac hoat dong nghién czu khoa hoc va cong nghé cho
can bo quan ly, gido vién va hoc sinh, sinh vién;

- T chire danh gia chat lugng dao tao qua két qua thi va két qua tot
nghiép cta hoc sinh, sinh vién. Panh gia kha nang tim kiém viéc 1am ciia hoc
sinh, sinh vién céc chuyén nganh dugc dao tao sau khi tot nghiép ddi véi nhu
cau cta x4 hoi; 1an vét hoc sinh, sinh vién da tot nghiép ra truong cd viéc 1am;

- Chu tri va t6 chuc thyc hién céc hoi nghi, hoi thao nghién cau khoa hoc
va cong nghé; ky két hop tac dao tao gitra nha trwong véi doanh nghiép;

- Xay dung ké hoach va trién khai thyuc hién cong tac quan hé véi doanh
nghiép gdm: Moi doanh nghiép tham gia xay dung, diéu chinh chuong trinh,
gido trinh; giam sat thi tot nghiép. Lién hé vai doanh nghiép dua hoc sinh, sinh
vién thuc tap mdn hoc/module, thuc tap tot nghiép; gisi thiéu viéc 1am cho hoc
sinh, sinh vién;

- Kiém tra, giam sat va danh gia két qua thuc hién cua giang vién, giéo
vién thuc tap, bdi dudng nang cao k¥ ning, chuyén mon nghiép vu tai doanh
nghiép; caa HSSV thuc tap mon hoc/module, thuc tap tét nghiép tai doanh
nghiép;

- Tham gia cac hoat dong hop tac trong nudc va quéc té trong linh vuc
khao thi va kiém dinh chat luong theo su chi dao cua Hiéu truong;

- Xay dung ké hoach, t chirc va quan ly moi hoat déng cua thu vién;
- Thuc hién céc céng viéc khac khi Hiéu truong phan céng.

Piéu 33. C4c trung tam truc thude truong
1. Trung tam danh gia K¥ niing nghé quéc gia

Trung tdm danh gia K§ nang nghé qubc gia 13 don vi tham muu cho Hiéu
trudng va to chuc, trién khai, quan ly cac hoat dong danh gia va cap chiing chi
k¥ niang nghé qudc gia cho cac to chuc, ca nhan, doanh nghiép, dia phuong,
khu vuc Mién Trung va Tay Nguyén va ca nuéc theo qui dinh hién hanh. Trung
tam c6 con dau riéng dé thuc hiém nhiém vu, viéc stir dung con dau dugc qui
dinh cu thé trong Quy ché to chic hoat dong cua Trung tdm va duoc Hiéu
truong phé duyeét.
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Trung tdm thyc hién cac nhiém vy cu thé nhu sau:

- Xéy dung ké hoach, dy tr0 kinh phi, t6 chic thuc hién chuan héa Ky
nang nghé cho giang vién, giao vién cua nha truong theo qui dinh cua Bo
LDTB&XH;

- Xay dyng ké hoach, du trii kinh phi, to chic thuc hién cac ky danh gia
K¥ nang nghé quoc gia theo tung nghé va tirng bac trinh d6 ky nang;

- Thong béo cong khai tai tru s¢ chinh va trén trang thong tin dién tir vé
cac nghe duoc to chuc thyc hién viée danh gia ky nang nghe cua nguoi lao dong
theo turng b§1c trinh do k¥ nang va dia diém, thoi gian s€ to chuc thuc hién viéc
danh gia, cap chung chi k¥ nang nghé quoc gia cho nguoi lao dong;

- T6 chuc tlep nhan va quan ly ho so dang ky tham gia danh gia, cap chiing

chi k¥ nang nghé qudc gia cua ngudi lao dong truc tuyén trén trang thong tin
dién tir hodc dang ky truc tiép tai trung tam;

- To chirc cho thi thir cac bai kiém tra kién thuc, bai kiém tra thyc hanh da
duoc sir dung tai cac ky danh gia k¥ nang nghé quoc gia trudc do6 theo yéu cau
cua ngudi lao dong;

- Chu§r~1 bi ddy du vat tu, vat liéu C?ln thiét tuong ng Vol Sé‘ lurong nguoi
du thi tai moi ky danh gia ky nang nghé quoc gia theo tirng nghé va tung bac
trinh d§ k¥ nang;

- Thu tién thué dung cy, thiét bi va tién mua vat tu, vat liéu cung cap cho
nguoi du thi st dung khi thyc hién bai thi véi muce gia theo co ché thi truong;

- Lién két voi cac t0 chire khac theo quy dinh cua phap luat dé bao dam
cac dieu kign ve co s¢ vat chat, trang thi€t bi cho viéc danh gia, cap chung chi
k§ nang ngh¢ quoc gia cho nguoi du thi.

- Tham gia cac hoat dong hop tac quoc té veé danh gid, cap ching chi ky
nang nghé quoc gia theo quy dinh cta phéap luat.

- Tao cac diéu kién can thiét dé cho danh gia vién thuc hién viéc giam sat
va danh gia nguoi duy thi;

- Phdi hop véi cac danh gia vién trong viéc bao dam an toan va xu ly cac
Su €O Xay ra trong qué trinh nguoi dy thi thuc hién cac néi dung danh gia ky
nang nghé quoc gia dugc quy dinh tai Khoan 2, Biéu 31 cua Luat viéc lam;

- T6 chic trao ching chi k§ nang nghé qubc gia cho ngudi dy thi dat yéu
cau sau khi da dugoc Bo LDTB&XH cap cho nguoi du thi dat yéu cau;

- Tong hop, bao cio theo dinh ky va hang nam vé s6 luong nguoi du thi

va sb luong ngudi du thi dat yéu cau duoc cap ching chi ky nang nghé qUOc
gia theo tirng nghé va tu:ng bac trinh d6 k¥ nang cho cac cip c6 tham quyén;

- Luu gitr ho so vé két qua danh gia nguoi dy thi cua cac danh gia vién va
danh sach nguoi dy thi dat yeéu cau da nhéan ching chi ky nang nghé quoc gia
theo cac quy dinh cua phép luat vé luu trit;
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- Xay dyng ke hoach, lién két véi cac to chirc khac theo quy dinh cua phap
Iuétqdé ghuén hoéa trinh @6 Tin hoc - Ngoai ngtr cho hoc sinh, sinh vién theo
chuan dau ra.

- Phéi hop cung cac don vi chiic ning trong trudng nang cao trinh d6 Tin
hoc - Ngoai ngir cho ddi ngii can bo, vién chic va nguoi lao dong theo quy
dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac khi Hiéu truang phan cong.

2. Trung tAm dao tao lai xe Otd - Co giéi

Trung tdm dao tao l4i xe Ot6 - Co gidi 1a co s¢ gido duc nghé nghiép dao
tao nghé lai xe, nang hang lai xe cac loai cho cac don vi, ca nhan c6 nhu cau,
la don vi dao tao cé thu, co tai khoan va str dung con Qau riéng, hach toan phu
thudc va chiu su quan ly truc tiép ctia Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé
Nha Trang.

Trung tdm thyc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Tuyén sinh theo dting qui dinh ctia S Giao thong - Van tai va Cuc dudng
bd Viét nam;

- Xay dung chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao theo dung qui dinh cua
Bo Giao thong - Van tai;

- Buoc chi dong xay dung va to chic thuc hién ké hoach phét trien Trung
tAm dao tao lai xe phu hop véi quy hoach phat trién giao duc nghe nghiép cua
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang;

- Bugc su dung céc phuong tién hoc tap, quan ly va st dung cac nguodn
luc theo quy dinh cua phap luat nham thyuc hién cac hoat dong cua Trung tam
dao tao lai xe;

- Hop téc, lién két voi cac don vi va t chiac dé mo rong dao tao trong linh
vuc giao thong van tai;

- Bugc nha truong giao quan ly va stir dung céc tai san tai Trung tam dao
tao lai xe;

- Thuc hién dan chu, binh dang, cong khai trong viéc bé tri va thuc hién
cac nhiém vu dao tao tai Trung tdm dao tao lai xe;

- Thyc hién ché do béo cao ve cac hoat dong cuia Trung tam cho cac cap
c6 tham quyen theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phéan cong.

3. Trung tam Gi&o duc nghé nghiép Nha Trang

Trung tam gido duc nghé nghiép Nha Trang 14 co so Gido duc nghé nghiép
ngan han, la don vi dao tao cé thu, cé tai khoan va sir dung con dau riéng, hach
toan phu thugc va chiu su quan ly truc tiep cua truong Cao dang Ky thuat Cong
nghé Nha Trang.

Trung tdm thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:
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- Xay dung ké hoach day nghé ngan han, bé tic va bdi dudng nghé theo
y&u cau thi trudng lao dong;

- Xay dung ké hoach, noi dung chuong trinh giang day theo quy dinh;

- T4 chuc day nghé, lién két day nghé ngan han; b tdc va bdi dudng nghé
theo hop ddng hoc nghé;

- T4 chuc tap huan nghé, phd bién kién thuc khoa hoc k§y thuat, cdng nghé
mai, kinh nghiém san xuat méi cho ngudi hoc;

- T6 chirc day nghé cho cac dbi tuong chinh sach, x& hoi theo chi tiéu ké
hoach ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Khanh Hoa giao;

- Té chuc, quan ly cac hoat dong dao tao Ngoai ngir - Tin hoc ngén han;

- T6 churc thi va cip chimg chi dao tao Ngoai ngit - Tin hoc theo quy dinh;

- T6 chuic kiém tra cudi khoa cho ngudi hoc theo quy dinh;

- T6 chure thuc hién cong tac gido vu cua Trung tdm, quan ly diém, chuan
bi ho so xét cap chiig chi theo quy dinh;

- Nghién ctru, phat trién, ing dung khoa hoc, cong nghé thong tin vao cac
hoat dong cua Nha truong;

- Quan ly can bo, gido vién, nhan vién va co s& Vat chat, tai san thuoc
Trung tam theo quy dinh;

- Thuc hién ché d6 bao céo vé cac hoat dong cua Trung tdm cho céc cap
c6 tham quyén theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.

4. Trung tam Dich vu - San xuat

Trung tdm Dich vu - San xuét 1a don vi 1dm dich vy, san xuét c6 thu, c6
tai khoan va st dung con dau riéng, hach toan phu thudc va chiu su quan 1y truc
tiép cua trudng Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha trang.

Trung tdm thyc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Quan ly toan dién ky tac xa;

- Lién két v&i cac don vi trong va ngoai truong dé mé rong, té chic cac
hoat d6ng dich vu - san xuat; dich vu doi sbng; dao tao nang cao tay nghé, gan
day nghé véi viéc 1am va thi truong lao dong; thuc hién cac dich vu khac dé
dap ng nhu cau hoc tap sinh hoat cho can bo, hoc sinh, sinh vién;

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach phéat trién Trung tam phu hop
véi quy hoach phét trién gido duc nghé nghiép cua trudng Cao dang Ky thuat
Cong nghé Nha trang;

- Quan ly va st dung 6 hiéu qua tai san, trang thiét bi, phuong tién hoc
tap; quan ly va st dung cac ngudn luc theo quy dinh cua Phép luat nham thuc
hién tot cac hoat dong cua Trung tam;
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- Thuc hién ché d6 béo cdo vé cac hoat dong caa Trung tdm cho cac cap
cé tham quyén theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truong phan cong.

Piéu 34. Cac to chirc nghién ciru khoa hoc, cong nghé; té chirc phuc vu dao
tao; co s¢ san xuit, kinh doanh, dich vu

1. Trudng duoc thanh 1ap cac to chic truc thude dé phuc vu hoat dong dao
tao nhu: Thu vién; trung tdm nghién cuu khoa hoc; trung tam tng dung k¥
thuat, cdng nghé; xudng thuc hanh; phong truyén théng; cau lac bo; nha van
hoa - thé duc, thé thao; ky tic x4 va nha an.

2. Truong dugc thanh 1ap co sé san xuat, kinh doanh, dich vu dé tao diéu
Kién cho nguoi hoc va giang vién cta nha truong thuc hanh, thuc tap nang cao
kién thiec, k¥ nang. Viéc thanh lap co sé san xuat, kinh doanh, dich vy va t6
chtc cac hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu cua trudng dugc thuc hién
theo quy dinh cua phéap luat.

3. Céc t6 chure quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay khong cé chirc
nang to chirc dao tao, lién két dao tao dé cap van bang, chung chi.

4. Viéc thanh 1ap, giai thé, chirc nang, nhiém vu, co cAu to chic va hoat
dong cua cac to chire quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay do Hiéu trudng
quyét dinh va theo quy dinh caa phép luat hién hanh.

Piéu 35. T6 chire Pang Cong san Viét Nam, doan thé va té chirc x& hoi

1. T6 chire Bang Cong san Viét Nam trong truong hoat dong theo Diéu 16
Pang Cong san Viét Nam va theo quy dinh caia Hién phap, Phap luat.

2. To chirc Poan thé, t6 chtic xa hoi trong truong hoat dong theo quy dinh
ctia Hién phap, Phap luat, Biéu Ié cua to chac va co trach nhiém gop phan thuc
hién muc tiéu gi4o dyc nghé nghiép cia nha truong.

CHUONG VIII
TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUONG

Piéu 36. Quan ly va sir dung tai san

1. Truong quan Iy va sir dung tai san theo quy dinh cta phép luat déi véi
dat dai, nha cura, cong trinh xay dung, cac co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu,
thict bi, tai san dugc Nha nudc giao va nhiing tai san do truong dau tu, mua
sam, xay dung hoac duoc biéu, tang, cho, tai trg, vién trg dé bao dam cac hoat
dong dao tao cua truong.

2. Moi thanh vién trong truong c0 trach nhiém gitr gin, bao vé tai san caa
nha truong.
3. Hang nam, trudng phai to chire kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cua
treong va thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh caa phap luat. Chap hanh day
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du cac ché do tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké va bao cao dinh ky,
cong khai tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 37. Ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh cua truong thuc hién theo quy dinh cua Chinh phi vé don
vi su nghiép céng lap trong linh vuc gido duc nghé nghiép gom:

1. Kinh phi do ngan sach Nha nudc cap gom:
- Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi thuc hién cac dé tai nghién cau khoa hoc va cac nhiém vu khac
duoc Nha nudc giao;

- Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng, giang vién, gido
Vién, can bo, vién chic;

- Kinh phi thyc hién cac chuong trinh myc tiéu québc gia;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu giéo duc nghé nghiép do nha nuéc dat hang;

- Von dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang thiét bi phuc vu
hoat dong gido duc nghé nghiép theo du an va ké hoach hang nam duoc cap cé
tham quyen phé duyét;

- Vén ddi tng thuc hién cac du an duoc cap ¢ tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khéac.

2. Céac ngudn thu tir hoat dong sy nghiép cua truong gom:

- Hoc phi do nguoi hoc dong;

- Thu tir hoat dong dich vu va cac hoat dong su nghiép khac;

- Lai duoc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két.

3. C4c ngudn vién tro, tai tro.

4. Céc nguon khéc.
Piéu 38. Ngi dung chi

Noi dung chi cua truong thuc hién theo quy dinh cia Chinh phu vé co ché
tu cha cia don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc giao duc nghé nghiép gom:

1. Chi thudng xuyén gom:

- Chi cho cac hoat dong gi4o duc nghé nghiép theo chirc ning nhiém vu
duoc giao;

- Chi cho hoat dong san xuat, dich vy cta truong, ké ca chi thyc hién nghia
vu nop ngan sach Nha nudéc, trich khau hao tai san ¢6 dinh, chi tra von, tra lai
tién vay theo quy dinh cua phap luat.

2. Chi khong thuong xuyén gom:
- Chi thuc hién cac dé tai nghién ctu khoa hoc;
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- Chi thyuc hién chuong trinh muc tiéu;

- Chi thuc hién nhiém vu gido duc nghé nghiép do Nha nude dat hang;

- Chi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng, giang vién, gido vién,
can bg, vién chirc va nguoi lao dong;

- Chi vén ddi tng thuc hién céc du an theo quy dinh;

- Chi thuc hién cac nhiém vu dét xuat duoc cap tham quyén giao:

- Chi dau tu xdy dung co s6 vat chat, mua sam tai san, trang thiét bi, chi
thuc hién cac du an dau tu khac theo quy dinh cta Nha nudc;

- Chi cho cac hoat dong lién doanh, lién két;

- Céc khoan chi khac theo quy dinh caa phap luat.

CHUONG IX
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP,
GIA PINH VA XA HOI
Piéu 39. Quan hé gitra nha trwong véi doanh nghiép

Truong chu dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dio tao, bao
gom:

1. Xay dyng va t6 chuc thuc hién ké hoach dao tao nham dap (g nhu cau
nhan lyc tryc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vu caa doanh nghiép va thi
truong lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung
chwong trinh, gido trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, huéng dan
thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap va tu van nghé nghiép cho nguoi
hoc.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé t6 chitc cho nguoi hoc tham quan, thuc
tap tai doanh nghiép, gan hoc tap vai thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

4. Phéi hop véi doanh nghiép tao diéu kién dé giang vién, gido vién nang
cao trinh d k¥ nang ngh¢, gén dao tao véi thyc tién san xuat, kinh doanh, dich
vu.

5. Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, boi dudng, nang cao kién thic, ky
nang nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong ctua doanh nghiép khi co nhu cau.

6. Phéi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciu, san xuat, ang
dung, chuyén giao cong nghé.

7. Moi dai dién cua doanh nghiép tham gia 1a thanh vién Hoi dong truong.

8. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao cua
nha truong.

Piéu 40. Quan hé giira nha trudong véi gia dinh nguwoi hoc
1. Nha trudng c6 trach nhiém cong bb cong khai muc tiéu, chuong trinh
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dao tao; nganh, nghé dao tao duoc Tong cuc Gio duc nghé nghiép cip trong
gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép; chuan dau ra cua
tirng nganh, nghé theo timg trinh 6 dao tao; cp bang tét nghiép cao dang,
bang tét nghiép trung cap, chang chi so cp, ching chi dao tao cho nguoi hoc;
cdng khai muc gia dich vu dao tao va mién, giam gia dich vu dao tao; két qua
kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép; hé thong vin bang, chang chi cua
treong; vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép va cac bién phép kiém tra, giam sét
chat lugng dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan, quy ché tuyén
sinh dao tao va cac chinh sach, ché do ddi voi nguoi hoc hang nam.

2. Nha truong chi dong phdi hop véi gia dinh ngudi hoc dé 1am tét cong
tac gido duc ngudi hoc nham phat trién toan dién nhan céch caa ngudi hoc.
Piéu 41. Quan h¢ giira nha truong véi xa hoi

1. Nha trudng thuc hién lién két véi cac co so san xuat, kinh doanh, dich
vy, cac co so nghién ctru khoa hoc, ky thuat, cong nghé va cac co so dao tao
khac nham tao diéu kién thuan lgi cho giang vién, nguoi hoc tham quan, thuc
tap, thuc hanh san xuat, tng dung cong nghé dé gan viéc giang day, hoc tap voi
thuc té san xuét.

2. Nha truong thudng xuyén phdi hop véi cac co quan chire ning cua bo,
nganh, dia phuong cé lién quan, co s san xuat, kinh doanh, dich vu trong viéc
xéac dinh nhu cau dao tao, gan dao tao véi viéc 1am va thi truong lao dong.

3. Nha truong phéi hop Véi cac co sé vian hoa, vin nghé, thé duc thé thao
tao dicu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé,
thé duc thé thao.

4. Nha truong phdi hop véi chinh quyén dia phuong, cac t chic chinh tri
- X& hoi, t6 chure x& hoi, t6 chae x& hoi nghe nghiép, nham xay dung moi truong
giao duc lanh manh.

5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gi4 chét lwong dao tao ctia nha truong.

,, CHUONG X _ L
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU’ LY VI PHAM

Piéu 42. Truong chiu su thanh tra, kiém tra cia UBND tinh, Bo LD-TB&XH
Ve cac linh vuc hoat dong cua Truong.

Truong c6 trach nhiém thuc hién viéc tu thanh tra, kiém tra theo quy dinh

vé cbng tac thanh tra, kiém tra va tao diéu kién thuan lgi cho cap trén kiém tra
thanh tra theo phén cap va chirc nang.
Piéu 43. Truong chiu trach nhiém trudc phap luat vé tu cach phap nhan cua
minh, khong dugc dé bat ky to chtrc, ca nhén nao loi dung tu cach phap nhan
va co so vat chat cua Truong dé tien hanh cac hoat dong bat hop phap hoac trai
véi quy ché caa Truong.
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Piéu 44. C4 nhan va tap thé giang vién, giang vién, can bo quan 1y, ngudi lao
dong va hoc sinh, sinh vién néu hoan thanh tét nhiém vu s& duoc xét ting cac
danh hiéu thi dua va biéu duong khen thuéng theo quy dinh va quy ché hién
hanh, néu vi pham s& bi ky luat tdy theo muc d6 theo quy dinh caa phap luat.
Piéu 45. Néu Truong khdng chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat, vi
pham quy ché hoic khong bao dam chat lugng dao tao thi s& bi Tinh, Bo LD-
TB&XH xem xét, xur ly tuy theo mac d6 vi pham.

CHUONG XI|
LE LOI LAM VIEC VA CHE PO HOAN THANH NHIEM VU,
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIANG VIEN, GIAO VIEN VA
NGUOI LAO PONG

Piéu 46. Pham vi diéu chinh va ddi twong &4p dung

- Pham vi diéu chinh: Nham néng cao tinh than trach nhiém, hoan thanh
Xuat sac nhiém vy va xay dung moi hoat dong cua nha truong duoc trat tyu, ky
cuong, né nép, Hiéu trudng truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Nha Trang
quy dinh 1& 16i 1am viéc, ché do hoan thanh nhiém vu va trach nhiém déi véi
can bd giang vién, giao vién, can b quan ly va nguoi lao dong trong toan
truong.

- Béi tugng ap dung: Tat ca can bo, giang vién, giéo vién, can bo quan ly
va nguoi lao dong cua truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang déu
phai thuc hién nghiém tac quy dinh nay.

Piéu 47. Nguyén tic lam viéc
1. Nhirng nguyén tic chung

- Moi hoat dong cua nha truong theo su chi dao cia UBND tinh Khanh
Hoa, Piéu 1¢ truong Cao diang ban hanh tai Thong tu sé 1308/VBHN -
BLDTB&XH va Quy ché t6 chuc hoat dong cua truong, thuc hién dung cac
van ban ciia Nha nudc dam bao nguyén tac tap trung dan cha, ché do Thu
tredng, thuc hién Quy ché dan cha trong hoat dong cia co quan;

- Nha truong chi giai quyét nhiing céng viéc thuoc pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han dugc UBND tinh Khanh Hoa, Bo LBTB&XH giao;

- Cé& nhan giai quyét cong viéc ding tham quyén va pham vi trach nhiém;
mai viéc chi c6 mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Lanh dao phai
chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc phan cong;

- Thuc hién trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cdng viéc theo dung cac
quy dinh cta phap luat, chwong trinh, lich lam viéc cia Truong va theo cac Quy
ché, quy dinh da duoc ban hanh; bao dam su phdi hop cong tac, trao doi thong
tin trong giai quyét cdng viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy,
quyén han.
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2. Tham quyeén, pham vi giai quyét cong viéc

a. Hiéu trwéng

La nguoi ding dau nha trudng, dai dién cho nha truong truéc phap luat;
chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh Khanh Hoa, Bo truéong Bo
LDTB&XH vé moi hoat dong cua nha trueong, c6 quyen han va trach nhiém
theo quy dinh cua bicu 1€ truong Cao dang va Quy che t6 chic hoat dong cua
Truong.

La chu tai khoan, chiu trach nhiém toan bo vé cong tac tai chinh, tai san,
diéu hanh t6 chic, bo may cua nha truong theo quy dinh caa phap luat, bieu Ié
trrong Cao dang, cac quy ché, quy dinh da dugc cac co quan quan 1y Nha nude
phé duyét.

b. Pho Hi¢u truwéng

La nguoi gitp Hiéu truong trong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua nha
trrong; duoc Hiéu truang phan cong truc tiep phu trach mot so6 linh vuc cong
tac chuyén mon, phu tradch mot so bo phan, don vi; dugc thay mat Hi¢u truong
giai quyét va chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng va phap luat doi vai cong viéc
da giai quyét va co trach nhiém bao cao vai Hiéu trudng veé tinh hinh thuc hién
cong viéc duoc giao.

¢. Trwéng phong

- La ngudi ding dau phong chuyén mdn, do Hiéu truéng bd nhiém, mién
nhiém, cach chtic theo quy dinh. Chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng va phap
luat trong cong tac quan 1y, dicu hanh cac hoat dong cua phong duoc phan cong
phu trach. Co trach nhiém to6 chac thuc hién cong viéc dugc giao thudc chuc
nang, nhiém vy, quyeén han theo quy dinh tai Biéu 28 Quy ch¢ nay;

- Trudng phong phai c6 trinh d dai hoc tro 1€n, riéng truéng phong quan
1y dao tao, khoa hoc va cong nghé phai co trinh d¢ thac sy tro 1én va co kinh
nghiém quan ly, giang day it nhat 02 nam;

- Hang tuan phai ding ky cac cong viéc can trién khai vao tuan ké tiép cho
Ban gidm hiéu d¢ vao lich tuan. Hang thang, phai b4o cdo bang van ban vai
Ban giam hiéu ve két qua cong tac trong thang va ké hoach thuc hién thang sau;

- Khi giai quyét nhitng cong viéc chua c6 van ban quy dinh phai béo céo
Hiéu trudng chi dao dé giai quyét; khong chuyén céng viéc thudc chirc nang
cua minh sang phong khac hoac Ién Ban giam hiéu, khéng giai quyét cong viéc
khong thuoc nhiém vu ctia phong minh va phai bao céo Hiéu truong dé kip thoi
xtu ly, chi dao giai quyet;

- Chua dong phéi hop véi lanh dao cac phong, cac don vi ¢6 lién quan xir
ly nhitng cong viéc thuoc chirc nang, nhiém vu cia phong minh dé thuc hién
nhiém vu chung ctaa Truong. Truong hop khéng thong nhat y kien bao céo Hiéu
trrdng xem xét, quyet dinh;
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- Phéan c6ng nhiém vu cho pho trudng phong, can bo va nhan vién thuoc
phong minh (xay dung ké hoach hoat dong nam hoc va phan céng nhiém vu
cho tirng thanh vién) trinh Ban giam hiéu;

- Khi truéng phong ving mat & co quan phai béo céo Ban giam hiéu, néu
Vang mat tir 03 ngay 1am viéc tro 18n phai bao céo bang vin ban va phai uy
quyén ngudi quan 1y, diéu hanh don vi;

- Ky thtra I1énh cac van ban chuyén moén dugc Hiéu truong giao hoac ky
trinh, ky nhay van ban thuéc pham vi phu trach trudce khi trinh Ban gidm hiéu;

- Xay dung lich 1am viéc hang tuan, hang thang, quy va niam cta phong
theo chuong trinh, ké hoach hoat dong cua nha truong;

- Chiu trach nhiém trugc Hiéu truong vé cac hoat dong caa phong.
d. Pho Trwéng phong

La ngudi gitp Truéng phong trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua phong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. Thuc hién va chiu trach nhiém
trude trudng phong vé cac cong viée dugc truong phong giao hoac ay quyen.

e. Trwéng khoa

- La nguoi ding dau, chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua khoa theo nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 3 diéu 26 Quy ché nay;

- Thuc hién nhiém vu dugc Hiéu truong phan cong;

- Hang tuan phai bao cao va ding ky cac cong viéc can trién khai vao tuan
ke tiép cho Ban giam hiéu dé vao lich tuan;

- Chiu trach nhiém trugc Hiéu truong vé moi hoat dong cua khoa.

f. Trwéng bé mén (phoé trwéng bo mén phu trach bg mon)

- La ngudi dung dau, chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
caa bd moén theo nhiém vu dugce quy dinh tai khoan 3 Bieu 26 Quy ché nay;

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va truong khoa vé cac hoat dong
cua bo mon.

g. Pho Truwéng b mon

- La nguoi gitip Truong Bo mén trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua bd moén. Thuc hién nhiém vu ma truong bo mon da phan cong hoac
uy quyen;

- Chju trach nhiém trudc truong bo mdn vé két qua cong viéc dugc giao
hoac uy quyen.

3. Ché d¢ lam viéc

a. Thoi gian lam viéc

- Khéi phong chire ning:

+ Sang: Tt 07 gio 00 phat - 11 gio 30 phat;
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+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut - 17 gid 00 phit.

+ Khdi giang day:

+ Budi sang: Tur 7 gid 00 phat - 11 gid 15 phdt;

+ Bubi chiéu: Tir 13 gid 00 phut - 17 gid 15 phuit.

b. Ky niém cac ngay & 16m trong nim

- Nha truong t chuie 18 ky niém ddi véi cac ngay I8 caa nganh, caa nha
trudng. Trong ndm vao nhitng ngay 1& 16n nha trudng t6 chac mit tinh, toa dam
cho toan thé can bo giang vién, giao vién, can b quan ly, nguoi lao dong va
hoc sinh, sinh vién trong Truong;

- M6t s6 ngay I8 c6 moi dai biéu cac Ban nganh, doan thé téi tham du, cu
thé:

+ Khai giang nam hoc mai;

+ Ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11 (moi cac can bo nghi huu cua
nha truong).

c. Ché dé nghi phép

- Giang vién, giao vién: dugc nghi h¢ theo quy dinh cia Bo LDTB&XH
(theo ché do l1am viéc cua giang vién, gido vién nha trudng);

- Can bo phong chirc nang nghi phép theo quy dinh ctia Nha nudc. (Quy
dinh tai Biéu 111, 112 caa Bo luat Lao dong s6 10/2012/QH13):

+ Nghi phép phai c6 don xin nghi phép, c6 xac nhan cua truéng don vi va
duoc Hiéu truong duyét dong v trude khi thuc hién viéc nghi phép;

+ Truong hop nghi dot xuat (vi c6 1y do dic biét): Co thé goi dién thoai
truc tiép xin phép Hiéu truéng hoic thdng qua truéng phong Té chuc - Hanh
chinh;

+ Nghi phép di ra ngoai tinh: Phai ¢6 don trinh bay 1y do nghi phép, ghi
rd dia diém t6i va duoc Hiéu truong phé duyét trudc khi nghi phép.

Chu y: Tat ca cac truong hop trén chi duoc nghi sau khi da béo céo
phong T6 chirc - Hanh chinh hodc dugc Hiéu truong dong y.

d. Ché @o hai hop

- Hoi nghj vién chirc toan trudng: Day 1a cudc hop mang tinh chat dan cha
toan trudng doi vai can bo giang vién, 1a dién dan ma ¢ d6 toan thé can bo, vién
chtc, nhan vién trong truong duoc phat huy tinh dan chu dé dong gop ¥ kién
vao cac van ban, quy dinh, Quy ch¢ ctia nha truong;

- Hop giao ban can b cha chét:

+ Nha truong hop giao ban 01 lan/thang, vao cudi thang, ngoai ra cé thé
¢ nhirng cudc hop dot xuat dé giai quyét cac cong viéc phat sinh theo yéu cau
cua Ban giam hiéu hoac theo d¢ nghi cua cac bo phan;
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+ Thanh phan du hop gém c6: Céap uy Pang, Ban gidm hiéu, Chu tich
Cong doan, Bi thu Poan thanh nién, trudng cac don vi, truéng ban Thanh tra
nhan dan. Khi can thiét triéu tap thém thanh phan truong, phé cac bo mon;

+ COng tac chuan bi: Phong Quan tri - Thiét bi chuan bj phong hop, phong
T chuc - Hanh chinh chiu trach nhiém ghi bién ban va diém danh cac thanh
phén du hop;

+ Noi dung: Theo su chi dao ciia Ban giam hiéu, cac bo phan chuan bi bao
cao két qua nhitng céng viéc da lam duoc, ké hoach céng viéc sap téi va nhitng
de xuat, kién nghi dé bao cao trong cuoc hop;

+ Thu ky cudc hop ghi lai cadc n6i dung vao bién ban cudc hop va théng
qua tai cudc hop dé cac bo phan cung thuc hién;

- Hop céc Hoi dong:

+ Cudc hop cac Hoi ddng 1a cudc hop dudi su chu tri cia Chu tich hoi
dong va cac bo phan co lién quan;

+ Thanh phan tham du: Theo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;

+ Noi dung cudc hop: Theo noi dung cong viéc cua tirng Hoi dong;

+ Hoi dong tu giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu (d6i véi cac hoi dong
theo quy dinh);

- Hop dot xuat:

+ Cudc hop dot xuat thuc hién theo su chi dao cua Hiéu truong hodc dé
nghi cua cac bo phan tuy theo ndi dung, tinh chat cudc hop;

+ Thanh phan: Theo triéu tap caa Hiéu truong;

- Cac cudc hop khac:

+ Hop Ban giam hiéu: 01 tuan/lan hoic dot xuat khi ¢ triéu tap cua Hiéu
truong;

+ Hop Pang uy: 01 lan/thang vao tuan dau tién caa thang;

+ Hop chi bo Pang: 01 lan/thang vao tuan thir 2 cua thang;

+ Hop toan Pang bo: 02 lan/nim;

+ Hop Ban chap hanh Cong doan: 01 lan/thang;

+ Hop Ban chip hanh Poan TNCS Hb Chi Minh: 01 thang/lan;

+ Hop cdng tac hoc sinh, sinh vién va gido vién chu nhiém: 01 lan/thang;

+ Hop gitra BGH - Poan TN - Phong Quan ly HSSV: 01 lan/quy;

+ Hop co quan, hop toan thé can bo, giang vién, giéo vién: Theo quyét
dinh cua Hiéu truong.

e. Viéc trinh ky vian ban

- Toan bo van ban cua Truong sau khi soan thao phai c6 chir ky nhay cua
truong hoac (pho) bo phan phu trach trudce khi trinh Ban Giam hiéu ky. B6 phan
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soan thao chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thic van ban theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bo Noi vu vé husng dan
thé thac va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Trong truong hop khan cap, truong cac don vi ¢o thé truc tiép 18n gap
Hiéu truong d€ bao cao xin y kién chi dao giai quyet.

f. Ché a6 bao céo

- Trudng cac phong, bo phan ¢ trach nhiém bao céo tién do, két qua thuc
hién cong viéc dugc giao véi Hiéu truong hoac phd Hiéu tredong dugc uy quyen
phu trach;

- Trong cudc hop giao ban cua lan sau phai bao cao két qua nhiing cong
viéc da thuc hién dugc, nhitng céng viéc con ton dong chua giai quyét dugc
(néu 16 nguyén nhan va hudng khac phuc) va ké hoach hoat dong trong nhitng
tuan tiep theo.

g. Ché d6 bao mat tai liéu, ho so

Céc phong, bd phan co trach nhiém quan ly chat chg, bao quan, bao mat
cac ho so, tai liéu cta nha truong theo ding quy dinh khong dugc dé that lac,
mat mat, hu hong. Truong cac phong, bo phan chiu hoan toan trach nhiém truéc
Hiéu truéng néu dé xay ra mat mat, that lac, hu hong tai liéu thuoc pham vi
quan ly.

h. Cong tac tiép khach va mot s6 méi quan hé cong tac bén ngoai

- Tiép khéch tai truong:

+ T4t ca can bo, vién chic phai giir thai d6 an can véi khach dén lién hé
cdng tac, vai hoc sinh, sinh vién trong giai quyét cac cong viéc hang ngay;

+ Khach dén 1am viéc véi nha trudng va Ban gidam hiéu c6 xép lich trudc:
B4o vé lién hé véi cac don vi cir can bo don tiép va huéng dan khach vao phong
hop;

+ Khach dén quan hé voi cac phong chiic nang: Bao vé théng bao dén
phong chirc nang d6 dé cir can bo don tiép lam viéc vai khach;

+ Trudng hop khach dén lién hé cong tac khong c6 lich hen trude: Bao vé
thdng bao vai b phan khach can lién hé, khi c6 su dong y cua bo phan doé thi
huéng dan va moi khach vao;

- Tiép xUc véi phong vién co quan thong tan, bao, dai:

+ Bao vé cd trach nhiém don tiép khi c6 phong vién dén lién hé cong tac
véi nha truong, bdo cdo Hiéu truong kip thoi dé tiep hoac phan cong nguoi €O
tham quyén tiép phong vién theo quy dinh;

+ Hiéu truong hodc ngudi dugc Hiéu trudng ty quyén 1a ngudi phat ngon
chinh thirc vé moi thong tin ctia nha truong véi cac co quan thong tan, béo chi.

i. Tac phong lam viéc cia can b, giang vién
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- Trong khi lam viéc, can bo, giang vién, giao vién, can b quan ly va
nglI(n lao dong phai giit thai do lich su trén tinh than hop tac, xay dung va phat
trién nha trudng; véi hoc sinh, sinh vién phai ding muc, an can, tan tuy;

- bi lam dang gio quy dinh, khong tu tap noi chuyén riéng, lam viéc riéng
trong gio lam viéc;

- Thuc hién nghiém tdc noi quy, quy dinh cta nha truong;

- Ra khoi phong 1am viéc phai tat dén va cac thiét bi dién khong can thiét.

j. Viéc phat hanh va bao quan cong van tai liéu

- Xtr Iy cong van di

+ Cac vin ban lién quan dén cong viéc chuyén mdn cia bo phan nao thi
bo phan d6 chiu trach nhiém soan thao van ban hoan chinh va nop cho bo phan
van thu. Bo phan Van thu c6 trach nhiém kiém tra thé thirc van ban (néu van
ban chua dam bao vé thé thirc thi tra lai cho bo phan soan thao chinh stra hoan
chinh), trinh ky, luu gitt van ban goc, dong dau, vao so quan ly, chuyén dén cac
dia chi can gui (qua duong cong van hoac cac hé thong thong tin) va cac bo
phan c6 lién quan d¢ luu git;

+ Céc tai liéu ho so duoc chuyén giao phai duoc ky nhan vao s6 cong van,
doi vai truong hop gui qua cac hé thong théng tin thi phai thuc hién dang quy
trinh gtri van ban di theo quy dinh trao doi, luu trlr, Xt 1y van ban dién ti trong
hoat dong cua Truong.

- Tiép nhan va xu 1y cong van dén:

+ Tét ca thu tir, cong van chuyén dén truong phai qua bo phan Vian thu
nhan, vao s6 quan 1y cong van dén va trinh Hiéu truong phé duyét, chuyén den
cac bo phan co lién quan trien khai thyc hién kip thoi, dang thoi gian quy dinh;
van ban sau khi dugc phiac dap phai dugc luu gitr can than, cac bo phan nhan
van ban do van thu chuyén dén phai ky nhan vao sé giao nhan cong van;

+ Ddi véi cac van ban dén dang dién tir thi vin thu nhan, chuyén dén Hiéu
tredng phé duyét va van thu cé trach nhiém giao cho cac bo phan lién quan
cham nhat khéng qua 2 gio ké tir khi nhan dugc dong thoi yéu cau ky vao so6
giao cong van, néu can luu thi phai photo ban dién tir va luu bang ban photo...;

+ Pdi véi email cong vu thi ngudi quan Iy mail in email va yéu cau nguoi
nhan ky vao s6 giao cong van, ngudi quan ly email cong vu c6 trach nhiém
kiém tra hop thu email it nhat 03 lan/ngay. Email phai dugc chuyén cham nhat
khdng qua 1 gio ke tir khi kiem tra hop thu.

4. Xw ly vi pham

Néu can bd, giang vién, gi4o vién, can bo quan 1y va nguoi lao dong cua
Truong vi pham nhiig quy dinh trén tuy theo muc d6 vi pham sé bi trir diem
thi dua va c6 hinh thuc xir ly ky luat theo quy dinh.
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CHUONG XII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 48. Quy ché Té chuc hoat dong cua Truong Cao dang Ky thuat Cong
nghé Nha Trang gdm XII chuong, 48 Biéu. Trong qua trinh trién khai thuc hién
néu c6 didu gi chua phu hop, cac phong chic ning, khoa, bd mén dong gop ¥
Kién bang van ban gui vé phong Té chic - Hanh chinh ctia Trudng dé tong hop
chung bao cao Ban Giam hiéu nha truong kip thoi xem xét, diéu chinh./.
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