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1. Muc dich, pham vi 4p dung

a. Muc dich:

Thuc hién quy trinh nay nhim théng nhit c4ch thirc, phuong phép in 4n, cAp phét va
quan ly vén béng — chimg chi @i véi HSSV tbt nghiép, ddm bao thuan lgi, khoa hoc va
dung phép lut.

b. Pham vi dp dung:

Quy trinh nay 4p dung khi in 4n, cip phat va quan 1y van bing — ching chi ddi véi
HSSV t6t nghiép cao dang, trung cép, so ce“ip va céc khéa ngén han trong Truong Cao ding
K¥ thudt Cong ngh¢ Nha Trang.

2. Pinh nghia va tir viét tit

a. Pinh nghia: (Khéng cé dinh nghia)

b. Tl viét tt:

CMND : Chimg minh nhéan dan;
HSSV : Hoc sinh, sinh vién;
Qb : Quyét dinh;

TC-HC : T6 chitc — Hanh chinh;

3. Luu d0 (Xem trang 3)
4. Dic ta (Xem trang 4 dén 6)
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PAC TA QUY TRINH CAP VAN BANG - CHUNG CHI

B¢ rmwm woi | Két qui dat | 120 s
TT | Teén buéc Noi dung cong viéc phan/Nguoi W Sih & thuce ..M_.Qn : hoan Bi¢u mau/ho so
thuc hiégn | P Emw : . thanh
Buéc 1. Tidp | LicP 1hén, chuan bi 01 b6 QD va danh B6 QD va
A . | saich HSSV t6t nghi€p dd dugc Hiéu .
1 . L e trudng ky duyét; Phong DPao tao HarlL sl
danh sach tdt b BEER HSSV tét
nghiép nghiép
Lap dé xut cAp phoi vin vmsm ching
. 3 | chi, trong d6 xac dinh 15 s6 luong, thé | . . .« XA A
X t R
2 WM%oow. WMQ loai vdn bang, chimg chi, Iy do cép W%sw han in an Phong Dao tao NMW:m ap 0,5 ngay | BM/QT10/P.DT/01
PP phdi...dé trinh Trudéng phong Pao tao & P
phé duyét;
5 ; Xem xeét, kiém tra _Q duyét dé x:mﬁ . . N Ky X
3 Q_w%o% S néu duyét thi orz%os budc 4, néu MMMQMW phong Phong Pao tao mw_wwxcﬂ cap 0,5 ngay
P khong duyét chuyén lai budc 2. . P
Ph6i van
. X H:u% nhan & xuét, orcms bi phéi va | ... , X 3 s
4 WGQO wL3Hp cap phdi theo diing dé xuét; e phong Phong Pao tao bing, chimg 0,5 ngay
phéi Dao tao *" | chi ’
T4 chirc i in van bang, ching chi theo
5 | Bude 5.In 4n dung quyét dinh va danh sach HSSV wuo phén in an Phing Dio tao <m,: cwsmu 85 naly
t6t nghiép; bang chimg chi

Trang 4
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Han
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10

Budc 11. Phat
bang

T6 chitc phat vin bang, chung chi
theo ké hoach 18 t6t nghiép ctia Nha
truong:

- HSSV xuét trinh CMND hoic gidy
to tiy than(hop 18), néu nhan thay thi
phai c6 thém gidy Uy quyén c6 xac
nhén cia dia phuong hodc co quan
cong tac.

- Nguodi phat bang, ching chi kiém
tra CMND hodc gidy to tiy thin va
gidy uy quyén(néu c6) dam bao hop
I€.

- Cép bang, chimg chi cho HSSV dam
bao dung dbi tuong.

- HSSV kiém tra thong tin va ky vao
s6 cap bang, ching chi.

- Phong Pao
tao
- HSSV.

Cac
phong/khoa
thudc trudng

2 ngay

12

Budc 12.
Quén ly, luu
tri

- Quan ly, luu trit sb cAp va vin bang,
ching chi con lai theo ding quy dinh,
dam bao an toan, tranh bi that lac hogc
hu hong.

- Tiép tuc cép vin bing, ching chi
con lai cho nhitng HSSV chua dén
nhan trong 1€ phét bang theo dung quy
dinh tai budce 11.

Phong Pao tao

- Vin bang
chimg chi;

- 86 cip vin
bang, chimg
chi;

Trang 6




5. Céc cong cu/biéu miu/hwéng din

STT

Tén cong cu/biéu miu/hwéng din

Mai hoa

Dé xuat cap phdi

BM/QT10/P.DT/01

Trang 7




BM/QT51/P.DT/01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG

Khdnh Hoa, ngay  thdng  ndm 20.....

GIAY DE XUAT
CAP PHOI BANG/CHUNG CHI

Kinh giti: Trwéng phong Pao tao
Can ¢t Quyét dinh sb....../QP — CPKTCN, ngay..... /.... /20......cta Hiéu truéng

trudong Cao dang Ky thust Coéng nghé Khinh Hoa v& viéc cong nhén t6t nghisp ddi
TR st 5555 5 950055 < o 4 S 8 IR 8 R 8 BIGL  §§ G o » o e » 3 Y 3 § 3 SIS 1 PREY 43 550

NEF TOL e 2150 w1 s T rroe dé nghi Trudng phong Dao tao cho clp
phdi bang/ching chi dé in va cap phat cho HSSV khod/lép ......... da tot nghi€p, cu thé nhu sau:
TT Nbi dung Pon vi tinh S6 luong Ghi chua

Kinh d& nghi Truéng phong quan tAm giai quyét,

PHONG PAO TAO NGUOI VIET PE XUAT

Trang 8
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