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3. Luu dB: Xem n()i dung trang 2 

4. D~c ta: Xem noi dung trang 3 

QLKTX Quan ly Ky tuc xa 

BVKTX Bao v~ Ky rue xa 

NVTTDVSX Nhan vien Trung tam Dich vu - San xuat 

GD TTDVSX Giam d6c Trung tam Dich vu - San xufit 

KTX Ky rue xa 

HSSV H9c sinh/Sinh vien 

TTDVSX Trung tam Dich vu - San xuat 

1. Ml}C dich, pham vi ap dung 

a. Muc dich: 

Quy dinh trach nhiem va phuong phap quan ly HSSV a Ky rue xa cua Truong Cao 
d~ng Ky thuat Cong nghe Nha trang. 

b. Pham vi ap dung 

Quy trinh nay duce ap dung trong pham vi Quan ly Ky tuc xa cua Trung tam Dich vu 
San xuat, Truong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe Nha trang. 

2. Dinh nghia va tir vi~t tit 

a. Dinh nghia 

Quan ly H9c sinh Sinh vien a Ky rue xa, la quan ly toan b() s6 H9c sinh sinh vien xin 
vao noi tni tir khi vao a noi tni d€n Ilic h€t hop d6ng a Ky rue xa. 

b. Tir vi~t tit 
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Luu y: 
Ki hieu ma hieu cua bieu mftu diroc ma h6a linh dong voi muc dich dS nhan dang, 

dS sir dung, c6 duong dftn cho bi€t bi€u mftu thuoc quy trinh nao. 
Vi du: BM/QT36/TTDVSX/Ol, trong do: 
- BM: Chu viet t~t cua Bi€u mfiu 
- QT36: Ma s6 cua quy trinh ttrong (mg (Quy trinh s6 36 trong danh muc quy trinh 

cua nha tnrong) 
- TTDVSX: Dan vi bien soan quy trinh, Trung tam Dich vu - San xuat. 
- 0 I: S6 thir tu bieu mftu tu 01 

* Ghi chu: Vi tri Ma hieu cua bieu mfiu duce th€ hien tai g6c phai ben phai trang giay. 
TAI LIE:U THAM KHAo 

1 . 
2 . 
3 . 

(Niu c6 tham khao tai lieu thi ghi phdn nay theo quy dinh). 

. ac cong CQ. reu mau uong an 

STT Ten cong CQ./bi~u mftu/hmmg din Mahoa 
1 Dan xin vao 6 KTX BM/QT36/TTDVSX/O1 
2 Hop dong 6 KTX BM/QT3 6/TTDVSX/02 
3 Ly lich trich ngang cua HSSV BM/QT3 6/TTDVSX/03 
4 The ra vao KTX BM/QT3 6/TTDVSX/04 
5 Bien ban giao nhan tai san, trang thiet bi BM/QT36/TTDVSX/05 
6 Bien ban sinh hoat dinh ky HSSV KTX BM/QT36/TTDVSX/06 
7 Bao cao si' so HSSV tai KTX. BM/QT3 6/TTDVSX/07 
8 Bien ban kiem tra BM/QT36/TTDVSX/08 
9 Bien ban vi pham noi qui BM/QT36/TTDVSX/09 
10 Bang nrong trinh BM/QT36/TTDVSX/10 
11 Bang tir kiem diem ca nhan BM/QT36/TTDVSX/11 
12 Bang cam ket BM/QT36/TTDVSX/12 
13 De nghi ky Iuat BM/QT36/TTDVSX/13 
14 Quyet dinh ky luat BM/QT36/TTDVSX/14 

5 C' 
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Luu y : Xin giii kem theo 3 Nim anh 3x4, 1 CMND photo ( niu khitng co CMND n{Jp giay tam tru tam viing) 

N grrOi lam don 
(Ky va ghi r5 ho ten) 

PHl} HUYNH HSSV 
(Ky va ghi r5 ho ten) 

xAc NH~N CUA CHiNH QUYEN 
DJA PHUONG Nffi CU TRU 

(UBNDXa, Phuong, Thi tran) 

DfJi nrong uu tien ( neu co) . 

H9 va ten cha: NghS nghiep: . 

H9 va ten my: NghS nghiep: . 
;. • A h . 1· A 1 . dinh So dien t 0~1 ien ac gra 1 : : . 

(Yeu c~u thong bao kip thoi cho quan ly KTX s6 di~n thoai moi, nSu thay d6i) 

Sau khi da doc ey noi dung Hop d6ng, Nci quy va Khung xir ly ky luat cua 

Trung tam Dich vu - San xu~t Truong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe Nha Trang, 

Toi xin duoc ky hop dong a Ky rue xa, 

Toi cam kSt nhtrng thong tin ca nhan neu tren la dung sir that va se thuc 

hien d~y du trach nhiem cua HSSV n(>i tru theo cac Quy dinh hien hanh d6ng thoi 

chiu trach nhiem truce nha tnrong va phap luat n9i dung cam kSt cua minh. 

Khdnh Hoa, ngay thang ndm 20 . 

s6 di~n thoai ban than : . 

(yeu c~u thong bao kip thoi cho quan ly KTX s6 dien thoai moi, nSu thay d6i) 

D Dang vien: Doan vien : D 

L6p: Khoa Kh6a . 

Noi dang ky h9 khfiu thuong tru : . 

T A • T ................................................................ on g1ao . Dan toe: 

DON XIN V Ao (j KY TUC xA 
Kinh giri : Trung tam Dich vu - San xu~t 

Truong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe Nha Trang. 

Toi ten la : Nam (nu) . 

Sinh ngay: thang nam . 

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI:E:T NAM 
D{)c l~p - T\f do - H~nh phuc 

BMIQT36/TTDVSXIOJ 





Can cu don xin vao a KTX ngay thang nam 20 cua HSSV 
.................................................. duoc Trung tam Dich vu - San xufit phe duyet. 

Hom nay, ngay thang nam 20 tai Trung tam Dich vu-San 
xuat Truong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe Nha Trang, chung toi gom c6: 

TRUNG TAM DJCH Vl}-SAN XUAT (BEN A) 

Do Ong/ Ba : Giam dBc lam dai dien 

Dia chi: Duong Nl, Khu tnrong hoc dao tao va day nghS B~c Hon Ong, xa 
Phuoc D6ng, thanh pho Nha Trang, tinh Khanh Hoa 

Dien thoai: 0258. 3887453 

HQC SINH, SINH VIEN HQP DONG 0 KTX (BEN B) 

HQ va ten: Nam, nu . 

H9 kh~u thuong tru: . 

L6p: Khoa Khoa:- .. 

Gifiy CMND SB: Cfip ngay: Tai: . 

Dien thoai lien h~ gia dinh (hoac nguoi than): . 

ThBng nhfit ky kSt hop d6ng voi cac diSu, khoan sau day: 

Di~u 1. Ben A d6ng y cho ben B thue ch6 a tai KTX: 

Ph , .!, G. , .!, ong so: 1uang so: . 

Thai gian a: 10 thang, 

HKI B~t d~u tu ngay ...... thang ....... nam 20 dSn hSt ngay 31 thang 01 nam 20 .. 

HKII B~t d~u tu ngay O'l thang Oz nam 20 dSn hSt ngay 30 thang 6 nam 20 . 

Di~u 2. Ben B phai dong cac khoan l~ phi sau day: 

- Ti Sn thS chap tai san: d/ nam (SB ti Sn nay se duce hoan tra 
lai khi HSSV khong a nfra, khong vi pham n9i quy KTX va con giir phieu thu). 

- TiSn l~ phi a m()t hoc ky (05 thang) bao gom: 

TiSn l~ phi a : d6ng/thang x 05 thang; 

TiSn phi v~ sinh: d6ng/thang x 05 thang; 

TiSn di~n sinh hoat va tiSn nuoc se thu theo thirc tS SU dung m6i thang. 
Mtrc gia theo qui dinh hien hanh. 

H(]P DONG a KY TUC xA 

BMIQT36/TTD VSX/02 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM 
D(}c l~p - Tl! do - H~nh plnic 

TRVONG CAO DANG KY THUA,T 
CONG NGH.¬ :: NHA TRANG 

TRUNG TAM DJCH vu - SAN XUAT 



BENB 
HQC SINH - SINH VIEN 

D~I DI~N BEN A 
GIAMDOC 

Di~u 3. Thai gian thanh toan: 

Sau khi ky hop dong Ben B phai n9p tnroc s6 tiSn hoc ky I, tiSn thS ch~p tai 
san, tong cong dong, s6 ti Sn hoc ky II la d6ng phai nop tnroc 
khi kSt thuc hoc ky I la 15 ngay. 

Di~u 4. Ben B c~n nghien ciru kY tnroc khi kY hop dong, dong tiSn 1~ phi. 
NSu sau khi ky hop dong va nop tiSn ma hoc sinh, sinh vien khong a, khong duoc 
rut lai tiSn. Cac tnrong hop d?c biet Giam d6c Trung tam xem xet quyet dinh, 

Di~u 5. Ben B cam kSt thuc hien d~y du quyen va nghia vu cua HSSV quy 
dinh trong n9i quy cua KTX. 

Di~u 6. Ch~m dirt hop dong: 

a/ Ch~m dirt hop d6ng duoc hoan lai tiSn thS chap tai san: 

HSt han hop d6ng; 

HSSV khong diroc phep a trong KTX theo kSt luan cua ca quan y tS vS 
sue khoe, benh ly; 

HSSV dS nghi ch~m dirt hop d6ng truoc thoi han; 

KTX bi pha da theo Quyet dinh cua ca quan co th~m quyen. 

M9i tnrong hop neu tren HSSV phai dSn true tiep tai Trung tam dS thuc hien 
thu tuc rut tiSn thS chap tai sari (khong giai quyet cac tnrong hop rut tiSn ho). 

bl Ch~m dirt hop d6ng khong hoan lai tiSn thS chap tai san: 

- HSSV dinh chi hoc tap; 

- HSSV vi pham cac dieukhoan trong hop d6ng va noi quy KTX; 

- HSSV khong dSn nhan phong sau 15 ngay kS tu ngay ky hop dong (neu 
khong co ly do chinh dang); 

- HSSV tu y roi khoi KTX trong 3 ngay khong ly do. 

Hop d6ng duoc l?p thanh 2 ban : M6i ben gifr mot ban va co hieu hrc tu ngay 
ky.,', 

BMIQT36/TTD VSX/02 



Ngay thang nam 20 . 
Nguoi khai kY ten 

(Ghi ro ho ten) 

- Ngh~ nghiep : Nai cong tac : . 

Toi cam doan nhtmg loi khai tren la dung SlJ that. N€u c6 gi sai trai toi xin hoan toan 
chiu trach nhiem . 

D A tA TA . , - an 9c: on g1ao . 

- Ngh~ nghiep : Nai cong tac: . 

- H9 ten my: Nam sinh: Di~n thoai: . 

D A tA TA . , - an 9c: on g1ao . 

- H9 ten cha: Nam sinh: Dien thoai: . 

-Tam tru tai phong s6: Ky tuc xa. 
D"A h ·rA 1 D"dA - Iyn t 0~1 1en ~c: 1 9ng: . 

Anh-lx 6cm 
D A tA TA . , - an 9c: on g1ao: . 

, 
- Ma so sinh vien: . 
- Ma 16p: . 
- Nganh: . 
-Khoa: . 
- H~ dao tao: . 

B. Chi ti~t ly lich 
- H9 khan thuong tru: . 

. , , ~ 
LY LJCH TRICH NGANG HQC SINH SINH VIEN 

A. SO' y~u ly lich 
- H9 va ten: . 
- Ngay, thang, nam sinh: . 
- Nai sinh: . 

BMIQT36/TTDVSX/03 

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI~T NAM 
D()c l~p - T\f do - H~nh phuc 

TRVdNG CAO DANG KY THUAT 
CONG NGHE NHA TRANG 

TR UNG TAM DJCH VT} - SAN XUAT 





QLKTX 
Khdnh Hoa, ngiiy .... thong ..... ndm 2018 

HQ ten: . 

Phong: . Hinh 
(3x4) 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

THE RA vAo KTX 

QLKTX 
KhdnhHoa, ngay .... thdng ..... niim2018 

HQ ten: . 

Phong: . 

THE RA vAo KTX 

Hinh 
(3x4) 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

QLKTX 
Khanh Hoa, ngay .... thdng. .... niim 2018 

HQ ten: . 

Phong: . 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

Hinh 
(3x4) 

THE RA vAo KTX 

QLKTX 
Khdnh Hoa, ngay ...... thong. .... niim 2018 

HQ ten: . 

PhOng: . 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

Hinh 
(3x4) 

THE RA vAo KTX 

BMIQT36/TTD VSX/04 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

, ' THE RAVAO KTX 
HQ ten: ...................................... 

Hinh Phong: ....................................... 
(3x4) 

Khdnh Hoa, ngay . . .. . thong. .... nam 2018 

QLKTX 

QLKTX 

HQ ten: . 

Phong: . 

Khdnh Hoa, ngay thang ndm 2018 

Hinh 
(3x4) 

THE RA vAo KTX 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

QLKTX 
Khanh Hoa, ngay thang. niim 2018 

Hinh 
(3x4) 

HQ ten: . 

PhOng: . 

THE RA vAo KTX 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 

QLKTX 
Khdnh Hoa, ngay ..... thdng. .... nam 2018 

Hinh 
(3x4) 

HQ ten: . 

Phong: . 

THE RA vAo KTX 

TRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG 
TRUNG TAM DJCH VI) - SAN XUAT 





Ben giao Ben nh~n 

Bien ban kSt thuc vao Iuc cling ngay, doc lai cho moi nguoi cling nghe, khong 
co y nao khac va nh~t tri ky ten. 

Stt Trang thi~t bj sa DO'n v] Hi~n trang Ghi chri ltrqng tinh 

. . .. . . . . . . ... . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . ... ... . . ... . . . . . ................. ............... 

- HSSV: Dai dien t~p thS HSSV a phong s6 KTX 

Ti~n hanh ban giao phong O' va trang thi~t bi Cl} th~ nhir sau: 

Quan ly Ky tuc xa 

Tb bao v~ 

- Ong/Ba: . 

- Ong/Ba: . 

V ' 1 r •' ' th r ~ 20 ao uc gw ngay...... ang nam . 

Tai: phong s6 Ky tuc xa, tnrong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe Nha Trang, 

Chung toi g6m co: 

" ? BIEN BAN 
Ban giao tai san, trang thiSt bi phong a Ky tuc xa. 

BMIQT36/TTD VSX/05 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM 
D(}c l~p - T\f do - H~nh plnic 

TRVONG CAO BANG KY THUAT 
CONGNGHBNHATRANG 

TRUNG TAM DJCH VV - SAN XUAT 





- Sinh hoat: 

b. Cac viec con t6n tai: 
- H9c t~p: 

- Chap hanh nc)i quy, quy dinh: 

- Sinh heat: 

I. Thoi gian, dja di~m, thanh phan: 
1 Th(J,. . L' . ' h rt ' thang narn . 1 g1an: uc g1a p u, ngay.......... .. .. 
2. Bia diem: . 
3. Thanh phan tham du: 

- Chu tri: . 
- Thu ky: . 
- T6ng s6 HSSV: C6 mat: em, Vang: em; 

II. Nt)i dung sinh hoat: 
1. Danh gia tinh hinh sinh hoat, hoc t~p, ch§p hanh nt)i quy, quy djnh Ky tuc xa 

trong thang: 
a. K~t qua: 

- H9c tap: 

BIEN BAN SINH HO~T KY TUC xA DJNH KY 
THANG NAM . 

BMIQT36/TTDVSX/06 

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI:E:T NAM 
Dt)c l~p - T\f do - H~nh phuc 

TRVdNG CAO BANG KY THUAT 
CONG NGH:B NHA TRANG 

TRUNG TAM DJCH VV - SAN XUAT 



Thtr ky 
(ky, ghi ri5 ho ten) 

BM/QT36/TTD VSX/06 

Chu tri 
(ky, ghi ri5 ho ten) 

Bubi sinh hoat ket thuc luc .... gio .... phut cung ngay.z. 

2. Phe binh, nhac nho: 

IV. K~t lu~n: 
1. Bieu duong, khen thuong: 

III. Y ki~n dong gop cua HSSV: 

- Ch~p hanh rn)i quy, quy dinh: 

- Sinh hoat: 

K~ hoach, nhiem vu thang t6i va hmrng kh~c phuc nhfrng t6n tai: 
- H9c t~p: 



Khanh Hoa, ngay thang nam 

QUANLYKTX 

VAO 
TONG 

RA 

XINRA 

TRONGDO Tl/RA 

KY LU~T 

NAM 
TONGHSSV 

COM!T NU 

TONG SO NAM 
PHONG CON 

TR ONG NiJ' 

PHONG LYDO HQ VA TEN 

THANG NAM . 

VAO RA 

STT 
NGAYTHANG f------+------l 

BMIQT3 6/TTD VSX/07 

BAO cAo Si so HOC SINH SINH VIEN TAI KY TUC xA . . 





Ngll'eri l~p TB bao v~ 

Bien ban kSt thuc vao luc cling ngay, doc lai cho moi nguoi cling nghe, 
khong co y nao khac va nh~t tri ky ten. 

* K~t lu~n: 

3. Cong tac moi trU'erng(V~ sinh va cay xanh): 

2. Cong tac PCCC (An toan Dien-Nuoc-Trang thiSt bi): 

Vao Ilic gio ngay thang nam 20 , 

Tai: Ky tuc xa, tnrong Cao dang Ky thuat Cong nghe Nha Trang, 

Chung toi gbm co: 

- Ong/Ba: . 

- Ong/Ba: . 

- Ong/Ba: . 

Ti~n hanh l~p bien ban ki~m tra v6i cac n(}i dung sau: 

1. Cong tac bao v~: 

BIEN BAN 
KiSm tra hoat dong Ky rue xa 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VIJ~T NAM 
I>Qc l~p - Tv do - H~nh phuc 

TRVONG CAO DANG KY THU.AT 
CONG NGHE NHA TRANG 

TRUNG TAM DJCH VlJ - SAN XUAT 

BMIQT36/TTD VSX/08 



BMIQT36/TTD VSX/08 



Ngll'eri l~p Ngll'Oi. vi pham 

Bien ban kSt thuc vao Ilic cling ngay, doc lai cho moi ngiroi cling nghe, 
khong co y nao khac va nh~t tri ky ten. 

K~t lu~n va yeu cfiu: 

Vao luc gio ngay ... thang ... nam 20 .... , 

Tai: Ky tile xa, tnrong Cao ding Ky thuat Cong nghe Nha Trang, 

Chung toi gbm co: 

- Ong/Ba: . 

- Ong/Ba: . 

- Ong/Ba: . 

Ti~n hanh l~p bien ban S\f vi~c sau: 

BIEN BAN 
Vi pham noi qui Ky me xa 

TRUONG CAO DANG KY THUAT C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VIIJ:T NAM 
CONG NGHB NHA TRANG D(}c l~p - Tt! do - H~nh plnic 

TRUNG TAM DJCH Vl} - SAN XUAT 

BMIQT36/TTDVSX/09 





Yki~n QLKTX 

Khanh Hoa.ngay thdng ndm 20 . 
NgrrOi vi~t nrong trinh 

(Ky, ghi rii ho ten) 
Bao ve 

(Ky, ghi ro ho ten) 

H~u qua do sai pham: 

Nguyen nhfin sl}' vi~c: 

Em ten la: . 
L&p: do giao vien: chu nhiem 
Thuoc Khoa: . 
Dang a tai phong s6 : ,Ky tuc xa Truong Cao dang Ky thuat cong nghe 

Nha Trang 
Theo Ye~ ca::. ' · t ' t inh · ~ nh u u cua: , em xm irong n SlJ viec tr sau: 

V ' l' . ' ' th, ~ 20 ao uc: gw ngay ang nam . 

BAN TUONG TRINH 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA Vl¢T NAM 
D(>c l~p - Tl}' do - H~nh phuc 

BM/QT36/TTD VSX/10 
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