~ UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

£ /{ [Pia chi: Pudng N1, Bac Hon Ong, Phudc Dong, Nha Trang, Khanh Hoa
/4] |Dién thoai: 0258.3881139 Email: cdkten@khanhhoa.gov.vn
Fax: 0258.3881139 Website: http://cdktcnnt.edu.vn

QUY TRINH
PANG KY SANG KIEN CAI TIEN

Mi héa : QT.45
Ban hanh lin : Thir nhét
Hiéu lwe tiv ngay ¢ 02/05/2018 (

TRUONG DPON VI

NGUOI SOAN THAO PHY TRACH

: el —
!’ @L@@ el (IQ/\EQ
M”/r —

Nguyén Kim Khsnh Nguyén Vin Thoai N







1. Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh vé quy trinh ding ky sang kién cai tién cp trudong cua
Trudong Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha Trang, gitip cho don vi chii tri/phu trach thuc
hién ding trinh ty c4c ndi dung cdng viéc.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho cdc don vi phong, ban, khoa, trung tim truc thudc
truong, céc t6 chirc va ca nhén tham gia vao hoat déng nghién ciru khoa hoc, séang kién
cai tién.

2. Dinh nghia va tir viét tit:
a. Dinh nghia:

Nghién ciru khoa hoc (NCKH): La mdt hoat dong tim kiém, xem xét, didu tra,
hodc thtr nghiém. Dua trén nhiing sé liéu, tai liéu, kién thirc,... dat dugc tir cic thi
nghiém NCKH dé phét hién ra nhimng cai méi vé ban chét sy vat, vé thé gidi tu nhién va
xa hoi, va dé sang tao phuong phap va phuong tién ky thuét méi cao hon, gid tri hon.
Con ngu’m mudn 1am NCKH phai c6 kién thirc nhit dinh vé linh vuc nghién ctu va cach

lam vi€c d¢c 1ap, cé phuong phap ding.

Séng kién cai tién (SKCT): Puogc goi chung 13 sang kién. Sang kién 13 giai phép
k¥ thuat, gidi phép quan ly, giai phdp tic nghiép, hodc giai phap ting dung tién bd k§
thudt (goi chung 13 giai phap), dwoc nha trudng cdng nhan néu dap ung ddy du céc didu
kién sau day:

- Co tinh md&i trong pham vi hoat ddng cuia nha trudng;

- Da duoc dp dung hodc ap dung thir tai nha trudng va c6 kha néng mang lai loi
ich thiét thuec.

b. Tir viét tét:

- BGH: Ban giam hiéu;

- PBCL-KT: Pam bao chét luong-Khao thi;

- NCKH: Nghién ctru khoa hoc;

- SKCT: Séng kién cai tién;

- QT: Quy trinh;

- BM: Biéu miu;

- SK: Séng kién.
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z A o R X v x
S. Céc cong cy/biéu mauw/hwéng dan:

STT Tén cong cu/biéu miu/hwéng din M3 héa
1 [Phiéu ding ky sang kién. BM/QT.45/PBCL-KT/01
2 |Pé cuong chi tiét sang kién. BM/QT.45/PBCL-KT/02
3 [Phiéu nhan xét sang kién. BM/QT.45/MBCL-KT/03
4 [Phiéu d4nh gi4 sang kién. BM/QT.45/PBCL-KT/04
5 |Quyét dinh phé duyét d& cuong séng kién. BM/QT.45/PBCL-KT/05
6 |B4o cio tong Hop két qua sang kién. BM/QT.45/PBCL-KT/06
7 [Pon yéu cdu céng nhén séng kién. BM/QT.45/DBCL-KT/07
TAI LIEU THAM KHAO
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BM/QT.45/DBCL-KT/01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG

Khdnh Hoa, ngay  thang  ndm 20...

PHIEU PANG KY

Séng kién cAp trudong nim hoc 20 - 20

Nhitng ngudi ciing tham gia thuc hién sang kién:

TT Ho va tén Don vi, chuyén mon > No¢i dung dwgc giao
Nam hoc 20... —20... , t6i ding ky sang Kién: .........coeovvvvevverereeennne, (tén giai
phép).
MO TA GIAI PHAP:
1. Tinh trang trude khi 4p dung giai phép dang ky: ......... (néu thuén loi, khoé khén,

uu, khuyét didm coa cac giai phap hién dang duoc 4p dung tai don vi).
2. Su can thiét phai 4p dung giai phap dang ky:
3. N¢i dung cuta giai phap: ......... (ghi thanh cac muc rd rang, thoi gian thuc hién)
4. Nhitng diém khéc biét ctia giai phap ding ky so véi giai phap dang duogc ép

dung:
STT Nhitng diem khac biét
Giai phap dang ky Giai phap dang dwoc ap dung
5. Kha néng ap dung gidi phap: .......... (néu linh vue, dia chi ma giai phap cé thé

ép dung, nhitng diéu kién can thiét d& ap dung giai phap do).

6. Loi ich thu dugc néu giai phap dwoc 4p dung:.......(sd liéu cu thé kém theo cin
ctt, co s dé xac dinh, danh gia).

7. Cam két:

To61 xin cam doan gidi phdp trén la pht hop véi ndi dung va cac tiéu chi do Nha
trudng quy dinh, khong vi pham ban quyén ctia cac c4 nhan va té chirc khac. Néu sai, toi
xin chiu hoan toan trach nhiém trudc Nha truong./.

PON VI TAC GIA
(Ho, tén, chit k) (Ho, tén, chit ky)






UBND TINH KHANH HOA

TRUONG CAO PANG KY THUAT

CONG NGHE NHA TRANG

BM/QT.45/DBCL-KT/02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

Khdnh Hoa, ngay  thdng  ndm 20...

THUYET MINH

S4ng kién cap trwdong nim hoc 20... - 20..

1. Tén giai phap:
2. M sb:
3. Thoi gian thwe hi€n:

4. Co quan chi tri:

Tén co quan : Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang.

Dia chi

Dbién Thoai
5. Tac gia sang kién:

Ho va tén

Hoc vi, chitc danh khoa hoc

Chtic vu

Dia chi

.........................

- 32 Tran Phi, P. Vinh Nguyén, TP. Nha Trang, tinh Khanh Hoa.
:0258.3881139

Fax:ooooooiiioii., Email: ..o,

..........................................................

.............................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

6. Danh sidch nhitng ngwoi cung thuc hién sing kién:

He va tén

Don vi cong tac

Nhiém vu dwgc giao

7. Don vi phéi hgp chinh:

Tén Pon vi trong va ngoai nwde

Noi dung phéi hop | Ho & tén ngwdi dai dién

8. Tinh cap thiét ciia sang kién:
9. Muc tiéu ciia sang kién:

10. Tém tit ndi dung sang kién:



~ Trong ’phz‘?m ndi dung cta giai phap cin thé hién rd 02 tiéu chi nhu sau: (Xem
Quyét dinh so /OD-CDKTCN ngay  / /2018 cua Hiéu truong Truong Cao ding
Ky thudt Céng nghé Nha Trang vé viée ban hanh Quy ché hoat déng sdng kién cia
truong).

a) Ti€u chi 1: Tinh mdi.
b) Tiéy chi 2: D3 dugc 4p dung hodc ap dung thir tai truong va co6 kha ndng mang
lai loi ich thiét thuc.
11. Tién d6 thuwe hién:
12. Hoat dong thir nghiém, héi thao:
13. San phidm dat dwge va dia chi 4p dung:
- Loai san pham:
- Tén san pham:
- Dia chi &p dung:
14. Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua giai phap:
(- Can lam ré nhitng tde dong tich cuc cia két qua gidi phdp;
- Nhitng lpi ich mang lai ciia két qud gidi phdp tinh bang tién hang ndm;
- Hodic nhitng loi ich mang lai khéng tinh dwoc bang tién).
15. Kinh phi thwe hién sing kién:
- Téng kinh phi:
Trong o :
+ Kinh phi su nghi€p khoa hoc cong nghé :...............
+ CAc NGUON KNAC:. ... oov e,
- Du tru kinh phi theo cac muc chi:
+ Kinh phi vét tu, thiét bi cho giai phap;
+ Kinh phi cho hoat dong thtr nghiém, hoi thao...

+ Kinh phi tlen thudng cho tac gia (fruong hap giai phdp dem lai loi ich
nhung khéng tinh duoc bang tién);

+ Kinh phi chi tra cho hoi ddng xét duyét dé cuong va nghiém thu. (Tham
khéo Quyét dinh sé 1014"/OD-CBN ngay 03 thdng 11 ndm 2015 cua Hiéu trudng
Truong Cao ding Nghé Nha Trang (nay la Truong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha
Trang) ban hanh Quy dinh vé dinh mitc chi va ché dj hé tro kinh phi cho hoat déng
sdng kién cdi tién).

Ngay ... thang ... ndm 20... Ngay ... thang ... ndm 20...
TAC GIA HIEU TRUOGNG
(Ho, tén, chit ky) (Ho, tén, chil ky)



TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE NHA TRANG DPoc ldp ~ Tw do — Hanh phic
DON VI: (Viét in hoa tén don vi)

BANG DU TOAN
Kinh phi sang kién cai tién
“Tén SKCT ....... r
STT NOQI DUNG PVT SO PON THANH
LUQNG | GIA TIEN

(Xem quy dinh dé dw trii cdc muc va
ndi dung cdc muc cho phit hop)

Téng cong:

Khdnh Hoa, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI LAP







BM/QT.45/DBCL-KT/03

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Péc Lap — Ty Do — Hanh Phiic
CONG NGHE NHA TRANG

Khanh Hoa, ngay thang

PHIEU NHAN XET

nam 20...

Dé cwong sang kién cap trwomg nim hoc 20... — 20..

............................................................................................................

4. Nhan xét cac ti€u chi (ghi rd ndi dung nhén xét):

Diém dw

- Diém kibn ci
Tiéu chi danh gia 16i da LEH LG
chuyén gia
1. Tinh cap thiét ctia sang ki€n: (Cdc thanh vién H6i dong nhan xét cin ci chii yéu 10
vao cdc muc 8 ciia thuyét minh sdng kién)
Nhén xét:
2. Mikre d6 phii hop, ré rang va cu thé ciia muc tiéu so véi yéu cau noi 10
dung sang Kién: (Cdc thanh vién Hoi dong nhdn xét cdn cik chii yéu vao cdc muc 9 ciia
thuyét minh sdang kién)
Nhin xét:
3. Tinh m&i ciia giai phap: (Cdc thanh vien Hoi dong danh gid can cik chii yéu véo cdc 10
muc 10 cia thuyét minh Sdng kién)
Mot giai phap dugc cong nhan 1a mdi n€u gidi phap do dat 4 ti€u
chuan sau:
3.1. Khong trung v6i ndi dung cua gidi phép trong don dang ky sang kién 3
nop trude.
Nhdn xét:
3.2. Chua bi bdc 16 cong khai trong cic van ban, sach bdo, tai liéu k§ thuat 2
dén muc cén ct vao d6 cé thé thuc hi€n ngay duoc.
Nhgn xét:
3.3. Khong trung véi gidi phép clia nguoi khac dd duoc ap dung hodc ap 3

dung thr, hodac dua vao ké hoach ap dung, phé bién hodc chuén bi cac diéu




kién dé ap dung, phd bién.
Nhdn xét:

3.4. Chua dugc quy dinh thanh tiéu chudn, quy trinh, qhy pham bit bude

2
phai thuc hién.
Nhdn xét:
4. Tinh kha thi ctia glan phap (Cdc thanh vién Hgi dong danh gid cdn cik chii yéu vao _]_1_5
cdc myc 10 ciia thuyét minh Sdng kién).
Mot giai phap dugc cong nhan c6 tinh kha thi néu giai phap do dat
3 tiéu chuan sau:
4.1. Dap tng dugc nhi€ém vy, chirc ndng ctia truong. 5
Nhan xét:
4.2. Phu hop v6i tinh hinh, diéu kién thyc té cia truong, don vi tai thoi | 5
di€m dang ky.
Nhin xét:
4.3. C6 thé thuc hién lap lai nhiéu 14n khi ¢6 nhu ciu. 5
Nhin xét:
5. Kha niing mang lai lgi ich thiét thwe ciia gidi phap: 10
Mot gidi phap duogc coi la c6 kha nang mang lai 191 ich thiét thuc
néu viéc ap dung giai phap do co6 kha ndng mang lai hleu qua kinh té (V1
du néang cao nang suét lao dong, giam chi phi san XUut, nang cao chét
luong san pham dich vy, néng cao hiéu qua k¥ thuat), hoac lgi 1ch x4 hoi
(vi du nang cao diéu kién an toan lao dong, cdi thién diéu kién sdng, 1am
viéc, bao v€ moi trudng, suc khoe con nguoi).
Nhan xét:
6. Tién d@ thwe hién: (Cdc thanh vién Hoi dong ddnh gid cin cik chit yéu vao cdc muc 11 5
cua fhuyét minh Sdng kién). )
Thé hién tinh khoa hoc, hop ly trong viéc phan chia tién d¢ thuc hién.
Nhin xét:
S

7. Hoat dong thir nghnem, hoi thao: (Cdc thanh vién Hoi dong danh gid cin cir chii
yéu vao cdc muc 12 ciia thuyét minh Sdng kién).

- Dy kién nhiing két qua thir nghiém giai phap;
- Hodc dy kién nhiing két qua rit ra dugc tir hdi thao.

2




Nhan xét:

8. San phém dat dwoc va dia chi ap dung: (Cdc thanh vien Hoi dong danh gic can | 20
cik chii yéu vao muc 13 ciia thuyét minh Séng kién)

8.1. Muc do déy da va phu hop cua cac san phém so voi muc ti€u, noi 10
dung nghién ctru dat ra.
Nhan xét:

8.2. Pia chi 4p dung la phi hop, phat huy hét ndi dung ciia sang kién. 10
Nhin xéi:

9. Tac ﬂong va lgi ich mang lai ciia két qua giai phap:(Cdc thanh vién Hpi 10
dong danh gid cin ci chii Yéu vao muc 14 cia thuyét minh Sdng kién).

9.1. Nhitng tic dong tich cuc cua két qua giai phap mang lai trong qua 5
trinh 4p dung tai céc dia chi;

Nhin xét:

9.2. Nhitng loi ich mang lai cta két qua giai phap tinh béng tién hang nim 5

hodc nhiing lgi ich mang lai khong tinh dugc bang tién.
Nhin xét:

10. Kinh phi,thl}l’c hién dé tai: (Cdc thanh vién Hgi dong ddnh gid cin civ chii yéu vao 5
muc 15 ciia thuyét minh Sdng kién).
Du tru kinh phi cho cdc muc chi trd day du, hop ly.
Nhin xét:
5. Céc kién nghi vé sang kién ca noi dung va kinh phi (néu co):
TEN NGUOI NHAN XET

(Ho, tén va chir ky)

w






BM/QT.45/DBCL-KT/04

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Doc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

CONG NGHE NHA TRANG

Khdnh Hoa, ngay thdng

PHIEU DANH GIA

nam 20...

Dé cwong séng kién cAp truwdng ndm hoc 20... — 20...

1. Tén sang kién:
2. Tén tb chuc, ca nhan dang ky thuc hién sang kién.
Tén t6 chirc: Trudong Cao dang K¥ thuit Cong nghé Nha Trang.

Ho va tén c4 nhan:

3. Ho va tén thanh vién Hoi dong danh gla .................................................

4. Céc tiéu chi danh gia (61 da 100 diém):

Tiéu chi danh gia

Diém cua
chuyén gia

1. Tinh cép thiét ciia sang kién:

(Cdc thanh vién Hoi dong nhdn xét cdn cik chii yéu vao cdc muc 8 ciia thuyét minh séng kién)

2. Mitre d¢ phu hop, rd rang va cu thé ciia muc tiéu so véi yéu cau noi

dung sang kién:
(Cdc thanh vién Hji déng nhdn xét cdn cik chii yéu vao cdc muc 9 ciia thuyét minh sang kién)

3. Tinh m&i ciia giadi phép: (Cdc thanh vién Hgi dong ddnh gid cdn ci chii yéu vao cdc
muc 10 ciia thuyét minh Sdng kién)

Mot giai phap dugc cong nhén 1a méi néu giai phap dé dat 4 ti€u
chuén sau:

3.1 Khoéng tring véi ndi dung cla giai phap trong don dang ky sang kién
ndp trude.

3.2. Chua bi bdc 10 cong khaj trong cac van ban, sach bao, tai liéu k¥ thuéat
dén muc cdn clt vao do6 co the thuc hién ngay dugc.

3.3. Khong trung véi g1a1 phép cta nguoi khac da dugce ap dung hoac ap
dung thtr, hodc dua vao ké hoach 4p dung, phd bién hodc chuén bi cac didu
kién dé ap dung, phd bién.

3.4. Chua dugc quy dinh thanh tiéu chuén, quy trinh, quy pham bét budc
phai thuc hién.

4. Tinh kha thi ciia giai phap: (Cdc thanh vién Hgi dong déanh gid can cik chii yéu vao
cdc muc 10 cia thuyét minh Sdng kién).

Mot giai phdp duoc cdng nhédn cd tinh kha thi néu giai phap dé dat
3 tiéu chuén sau:

4.1. Dap ung dugc nhi€ém vy, chirc ndng cua trudng.

4.2. Phu hgp véi tinh hinh, didu kién thuc té cta truong, don vi tai thoi
diém ding ky.

(9}

4.3. C6 thé thuc hién 13p lai nhiéu 14n khi ¢6 nhu cu.

5. Kha ning mang lai loi ich thiét thue ciia gidi phap:
Mot giai phap dugc coi la ¢6 kha nang mang lai loi ich thiét thuc
néu viée &p dung gidi phdp do c6 kha nang mang lai hi€u qua kinh té (vi du

S|




nang cao nang suit lao dong, giam chi phi san xuét, nng cao chat luong
san phém, dich vu, nang cao hi¢u qua k¥ thuat), hodc lo1 ich xa hdi (vi du
nang cao diéu kién an toan lao dong, cai thién didu kién séng, lam viéc,
bdo v€ mdi truong, stc khde con nguoi).

6. Tién, d6 thwe hi€n: (Cdc thanh vien Hgi dong danh gid cdn cik chii yéu vao cdc muc 11 5
ciia thuyét minh Sdng kién).

Thé hién tinh khoa hoc, hop ly trong viéc phén chia tién do thuc hién.

7. Hoat dong thir nghxem, hoi thao: (Cac thanh vien Héi dong danh gié can cir chii S

Yéu vao cdc myc 12 cia thuyét minh Sdng kién).
- Dy kién nhiing két qua thir nghiém giai phép;
- Hodc du kién nhiing két qua rut ra dugc tir hoi thao.

8. San pham dat dwoc va dia chi ap dung: 20

(Céc thanh vién Hgi dong ddanh gid cin cie chii yéu vao muc 13 ciia thuyét minh Séng kién).

8.1. Murc do day du va phu hop cta cac san pham so véi muc ti€u, ndi 10
dung nghién ciru dat ra.

8.2. Dia chi 4p dung 12 pht hop, phat huy hét ndi dung ciia séng kién. 10
9. Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua gidi phap: 10
(Céc thanh vién Hgi dong dénh gid cdn cit chit yéu vao muc 14 cia thuyét minh Sdng kién).

9.1. Nhitng tadc dong tich cuc ctia két qua giai phap mang lai trong qua 5

trinh 4p dung tai céc dia chi,

9.2. Nhiing loi ich mang lai cua két qua giai phap tinh bang tién hang nam 5
hoic nhitng lgi ich mang lai khong tinh duoc bang tién.

I

10. Kinh phi thuc hién dé tai:

(Cdc thanh vién Hpi dong ddnh gid cin cit chii yéu vao muc 15 cua thuyét minh Sdng kién).

Du tru kinh phi cho cédc muc chi tra déy da, hop ly.

5. Céc kién nghi v€ Sang kién ca ndi dung va kinh phi (n€u co):

.............................................................................................................

.............................................................................................................

THANH VIEN HOI PONG PANH GIA
(Ho, tén va chii ky)

(Pé cuong sdng kién dat diém trung binh toi thiéu 70/100 diém, méi di diéu kién dé
Hoi déng kién nghi phé duyét cho trién khai thue hién)
2




BM/QT.45/DBCL-KT/05

UBND TINH KHANH HOA .
TRUONG CAO PANG KY THUAT  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE NHA TRANG Doc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: /QD-CPKTCN Khdnh Hoa, ngay — thdng — ndm 20...

~ QUYET DINH )
Phé duyét de cwong va cho phép thuc hién sang kien
nam hoc 20... - 20...

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Cin ctr Quyét dinh s& 1840/QD-UBND ngay 28 thang 6 nim 2016 ctia Cha tich
Uy ban nhén dan tinh Khdnh Hoa v& viéc phé duyét Diu 18 ctia Truong Cao ding Nghé
Nha Trang;

Cin ctr Quyét dinh s6 1469/QD-LDTBXH ngay 15 thang 9 nim 2017 cua B Lao
dong — Thuong binh va X& hoi vé viéc ddi tén Trudong Cao ddng Nghé Nha Trang thanh
Truong Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha Trang;

Can cr Quyét dinh sb /QD-CPKTCN ngady théng nim 2018 cua Hidu
trudng Truong Cao déng K§ thudt Cong nghé Nha Trang v& viéc ban hanh Quy dinh hoat
dong sang kién cta Trudong Cao ding K¥ thuat Cong nghé Nha Trang;

Cin ctr Quyét dinh sb /QD-CBKTCN ngay thang nam 20... ctia Hi€u
truong Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Nha Trang vé viéc thanh 1ap Hoi ddng xét
duyét dé cuong sang kién cip truomg nim hoc 20... - 20..

Cin ct cic bién ban ciia Hoi ddng xét duy@t @& cuong sang kién nim hoc 20... -
20...;

Xét dé nghi ctia Trudng Phong Pam bao chit lwong-Khéo thi,

QUYET PINH:
‘ Diéu 1. Phé duyét dé cuong va cho phép thuc hién sang kién nam hoc 20...-20...,
gom ... sang kién (danh sach kém theo).

Diéu 2. Phin cong thue hién

2.1. Cac tac gia chiu trach nhiém trién khai thuc hién séng kién theo dung ndi
dung dé cuong di dwoc Hiéu trudng phé duyét va quyet todn kinh phi véi phong Ké
hoach-Tai chinh theo quy dinh hién hanh.

2.2. Trudng cac don vi truc tiép diéu hanh, theo doi, d@n dbc, nhic nhd; tao diég
kién thuédn lgi cho tdc gia va cdc céng sy thuc hién sdng kién theo ding ndi dung dé
cuong va thoi gian dd dugc phé duyét. :

2.3. Phong Pam bao chét lugng — Khéo thi tham muu cho Hi€u truéng theo doi,

d6n dbéc tién d thuc hién sang kién; Chu tri kiém tra dinh ky, dot xuét qua trinh thyc
hién; thanh I&p Hoi dong dénh gia nghiém thu két qua sang kién theo dung quy dinh.

Piéu 3. Phong Pam béo chit lugng — Khao thi, Truong cc don vi va cic téc gia
séng kién chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay k& tr ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; ‘
- Luu: VT, BBCL-KT.
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HUONG DAN

Béo cdo tong hop két qua sang kién cAp truong

Béo céo tong hop két qua sang kién (sau ddy viét tit 12 bao cdo tdng hop) la tai liéu
tdng hop qué trinh thuc hién va két qua dat dugc cua sang kién dé phuc vu danh gia nghiém
thu va sau khi duge chinh stra theo két luan ctia hoi ddng dénh gia, dung dé cong nhan két
qud nghién ctru, thanh ly hop dong va luu trit theo quy dinh.

Pé thuan tién, bdo cdo tdng hop c6 quy dinh vé hinh thitc co ban nhu dbi voi cac
loai hinh béo cdo khoa hoc khdc va phai phan anh duoc cac két qua ndi dung ctia giai phap
d3 néu trong dé cuong thuyét minh sang kién, cu thé nhu sau:

I. BO CUC CUA BAO CAO TONG HQP

1. Trang bia (xem hinh 3.2).

. Trang phu bia (xem hinh 3.3).

. Muc luc.

. Danh muc céac ky hiéu, cac chix viét tat.

. Danh muc céc bang.

. Danh muc céac hinh vé, dd thi.

. Mé déu.

. Chuong 1-Tdng quan tinh hinh nghién ctiu trong va ngoai nude.
. Chuong 2- Muc tiéu, ndi dung, d6i twong, pham vi va phuong phap nghién ctu.
10. Chuong 3- Két qué dat duoc.

11. Két luan va kién nghi.

12. Tai liéu tham khao.

13. Phu luc.

IL. NQI DUNG CHINH CUA BAO CAO TONG HQP

M¢ dau: Gidi thiéu van tat v€ su hinh thanh sang kién.

CO O\ Wb KW

Ne

Chwong 1. Tong quan vé tinh hinh nghién ctru, phén tich, ddnh gia cic cong trinh
nghién ciru da ¢ trong va ngoai nudce lién quan mat thiét dén sang kién; trinh do cong nghé
ma dy 4n can hoan thién so voi trong nudc va qubc te cap nhat cac thong tin dén thot diém
b4o c4o; néu nhitng vin dé con tdn tai, chi ra nhitng van dé ma sang kién can giai quyét.

Chwong 2. Néu muc tleu ndi dung, dbi twong, pham vi va phuong phap nghién ciru.

Phuong phap nghién ci, diéu tra khao sat, tinh toan va trang thiét bi nghién ctru da
st dung cua sang 1<1en (the hién duogc dd tin cdy, tinh dai dién, tinh xéac thuc, hgp ly...).
Luén cbr 18 cach tiép can vin dé nghién ciru, phuong phép nghién ciry, k§ thuat da su dung
gin v6i timg ndi dung chinh cta sang kién; so sanh véi cac phwong phap giai quyét tuong
tu khéc va phan tich dé 1am ro dugc tinh méi, tinh ddc déo, tinh sang tao trong qué trinh
giai quyét cac van dé dit ra ca sang kién.

Chuwong 3. Két qua dat dwoe.

M0 ta céac két qua trong thir nghiém da dat duge. Danh gia vé sd luong va chét luong
so v6i hop dong va thuyét minh da dang ky. Nhan dinh cdc két qua dat dugc.

Phén nhan dinh cac két qua phai cén cu vao cac dan lidu khoa hoc thu dugc trong
qua trinh nghién ciru hodc d6i chiéu véi két qua nghién ciru cia cac tac gia khac thong qua
cac tai liéu tham khao.



a) Néu san pham chinh cta sang ki€n va yéu cau chat lugng can dat; so vdi cac san
phim tuong tu trong nude va nude ng0a1 (Lam 16 co s& khoa hoc va thuc tién dé xac dinh
céc chi tiéu vé chat luong cia cac san phdm cia sang kién).

- Céc san phdm “Dang I: Mau (model, maket); san pham (1 hang hoa, c6 the duogc
tiéu thu trén thi truong); vét liéu; thiét bi, mdy moéc; day chuyén cong ngh¢; gidng cay
trong, glong vat nudi va céc loai khac.

- Cac san phadm “Dang II”: Nguyén ly tng dung; phuong phap; tiéu chuan quy
pham; phan mém may tinh; ban v& thiét ké; quy trinh cong nghé; so d6, ban dd; sb liéu, co
s¢ dir liéu; bdo cdo phén tich; tai liéu dy bdo (phuong phap, quy trinh, m6 hinh,...); dé én,
qui hoach; luén ching kinh té - k§ thuét, bdo cdo nghién ciru kha thi va cac san pham khac.

- Céc san phdm “Dang III”: Bai bdo; sach chuyén khao; cac san phdm khac. Tinh
hinh cong bo két qua nghién ciru (bai bao, an pham, ...) & céc tap chi c6 uy tin trong, ngoai
nugc va muc do trich dan.

- Két qua tham gia dao tao.

- San pham da hodc dang dang ky bao hd quyén sé hitu céng nghiép, quyén déi véi
gidng cay trdng.

Téc dong d6i véi kinh té, xa hoi va mdi trudng:

- Hiéu qua kinh té truc tlep (gié tri lam loi bang tién thong qua tng dung thir nghiém
san phdm vao san xuét va doi séng);

- Murc do tac dong dbi véi kinh té, x3 hoi va moi truong (tao viéc lam, tao nganh
ngh€ mai, bao vé moi truong...);

- Mttc d6 sdn sang chuyén giao, thuvong mai héa két qua nghién cuu.

b) Néu san phim chinh ciia sang kién va yéu cu chét luong can dat; phén tich, lam
rd cac thong so va so sanh véi cac san pham cung loai trong nude va ciia nude ngoai.

- Mtc d6 day da vé s luong, khéi luong, ching loai cac san phém khoa hoc cong
nghé chinh cia du an so véi s6 lugng, khoi lugng, chiing loai san pham néu tai Thuyét
minh dy an va Hop dong.

- Murc d6 hoan thién cong nghé, day chuyén cong nghé, cac thiét bi, quy trmh cong

nghé; chét luong va yéu ciu khoa hoc dat duoc cia cac san pham chinh so véi Hop dong
thong qua tai liéu cong nghé,, chit luong ctia san phdm tao ra, quy md san xuit;

- San phdm dang ky bao ho quyén so hitu cong nghiép, quyén dbi véi gidng cay
trong; Cac an pham; két qua dao tao can bg.

Téc dong dbi véi kinh té, x4 hoi va mdi truong:

- Mirc d6 tng dung céng nghé va thuong mai héa san pham (thong qua sd lugng to
chuirc, ca nhan ing dung thir nghiém céng ngh¢ thanh cong, quy mo san xuat san pham...).

- Hiéu qua kinh té truc tiép (giam gia thanh, s6 tién lam loi thu dugc do ng dung
san pham trong qua trinh thuc hién du an...).

- Muc do tac dong dbi véi kinh té, xa hoi va méi trudng, quoc phong, an ninh (tao
vi€éc lam, tao nganh nghé méi, bao vé moi trudng...).

Phuong 4n phat trién ctia du an sau khi két thuc. Mo ta rd phuong 4n trién khai lua
chon trong cac loai hinh sau ddy: dua vao san xuat cong nghiép cia doanh nghiép; nhan
rong, chuyén giao két qua cia du an; lién doanh, lién két; thanh 14p doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé mai de tién hanh san xudt - kinh doanh; hinh thtrc khéc (néu rd).



Két ludn

Trinh bay nhitng két qua méi cia sang kién mot cach ngén gon, khong cé 151 ban va
binh luan thém.

Kién nghi

Pé xuit vi€c str dung va ap dung cac két qua cua sang kién (co thé 4p dung ngay
vao thuc tién; can tiép tuc hoan thién trén co so hinh thanh du an san xudt thir nghiém hodc

cén tién hanh nhiing nghlen ctru tiép theo...); kién nghi chuyén giao cac két qua clia sang
kién 4p dung vao thuc té..

Danh muc tai liéu tham khao

Chi bao gdm céc tai liéu dugc trich dan, sir dung va dé cap t6i dé nghién ctru va ban
luan trong bao céo.

Phu luc
[II. TRINH BAY BAO CAO TONG HQP

Bao cdo phai dugc trinh bay ngan gon, r0 rang, mach lac, sach s&, khong duoc tay
x6a, ¢ danh s trang, danh sb bang biéu, hinh v&, dd thi. Tac gia can c6 1o cam doan danh
du cta minh. Bao c4o hoan chinh d& luu trir dugc dong bia ctng, in chit tiéng Viét (xem
Hinh 3.2), trang phu bia (xem Hinh 3.3), béo céo théng ké (xem mau).

3.1. Soan thdo vin ban

B4o c4o dwoc in trén gidy tring khd A4 (210 mm x 297 mm); ap dung ddi véi van
ban dugc soan thiao trén may vi tinh st dung chuong trinh soan thdo van ban (nhu
Microsoft Word for Windows hodc tuong duong); phong chitr Viét Unicode (Times New
Roman), c& chit 14, mét do chit binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang cach
gifta cac chit; dan dong dat & ché do 1,5lines; 18 trén 3cm; 18 dudi 3cm; 18 trai 3,5cm; 1é
phai 2cm. S6 trang dugc danh & gitta, phia duéi mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh vé
trinh bay theo chiéu ngang khd gidy thi déu bang 1a 18 trai cua trang, nhung nén han ché
trinh bay theo cach nay.

3.2. Tiéu muc

Céc tiéu muc ctia bdo cdo dugc trinh bay va danh s6 thanh nhém chir s§, nhiéu nhét
gdm bén chit s6 véi s6 thir nhét chi s6 chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tidu muc 1 nhém tiéu muc 2
muc 1 chuong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai tiéu muc, nghia la khéng thé c6
tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3.3. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh s bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan v6i sb chuong; vi du Hinh 3.4
c6 nghia 1a hinh thd 4 trong Chuong 3. Moi 6 thi, bang biéu lay tr cac nguon khac phai
dugc trich din ddy du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh 1996 Nguon duoc trich dan phai duoc
liét ké chinh x4c trong danh muc Tai liéu tham khao. Pdu dé cua bang bleu ghi phia trén
bang, d4u dé cua hinh v& ghi phia dudi hinh. Thong thuong, nhing bang ngan va db thi phai
di lién voi phan ndi dung dé cap toi cac bang va dd thi nay & lan tht nhit. Cac bang dai co
thé dé & nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phéin noi dung dé cap t6i bang nay
& 1an dau tién.

Céc bang 10ng van nén trinh bay theo ch1eu ding dai 297mm cua trang gidy, chiéu
rong cua trang gidy co thé hon 210mm. Chu y gap trang gidy nay nhu minh hoa ¢ Hinh 1
sao cho sO va diu d& cua hinh v& hoic bang van c6 thé nhin thdy ngay ma khong can mo
rong to glay Céch lam nay cling giup dé tranh bi déng vao gay ciia bao cao phin mép gip



bén trong hodc xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién, nén han ché sir dung cac
bang qua rong.
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Hinh 3.1 Céch gip trang gidy rong hon 210mm

Trong moi truong hop, bon 1¢ bao quanh phan vin ban va bang biéu vAn nhu quy
dinh tai muc 3.1 Hudng dan nay.

Dbi voi nhitng trang gidy c6 chiéu ding hon 297mm (ban d6, ban v&...) thi ¢6 thé aé
trong mot phong bi ciing dinh bén trong bia sau bdo céo.

Trong bdo cdo, cac hinh v& phai dugc v& sach s& bang muc den dé c6 thé sao chup
lai; c6 danh sb va ghi day da ddu dé; ¢ chir phai biang c& chit st dung trong van ban bao
cdo. Kh1 dé cép dén cac bang biéu va hinh v& phai néu r5 sé ciia hinh va bang biéu d6, vi
du: “... duoc n€u trong Bang 4...” hodc “(xem Hinh 3...)” ma khong duoc viét «... duoc
néu trong bang dudi day” hodc “...trong do thi ctia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phuong trinh todn hoc trén mét dong don hodc dong kep la tuy y, tuy
nhién phai thdng nhét trong toan bao cdo. Khi ky hiéu xuét hién lan dau tién thi phai giai
thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hiéu do. Néu cén thiét, danh
muc cia tit ca cac ky hi¢u, chit viét tit va nghia cua ching can dugce liét ké va dé & phan
dau clia béo céo. Tht ca cac phuong trinh cdn duge danh sd va dé trong ngodc don dit bén
phia 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang ciing mét sb thi nhiing sb nay ciing dugc dé
trong ngodc, hodc mdi phuong trinh trong nhém phuong trinh, vi du (5.1) c¢6 thé dugc dénh
s61a(5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

3.4. Viét tit

Khéng lam dung vige viét tat trong bao cdo. Chi viét tit nhitng tlr, cum tir hodc thudt
ngit duoc str dung nh1eu lan. Khoéng v1et tat nhitng cum tr dai, nhitng ménh dé; khong v1et
t4t nhitng cum tir it xuat hién. Neu cin viét tit nhiing tir, thuat ngit, tén cdc co quan, t6
churc... thi duoc viét tat sau lan viét thir nhét c6 kém theo chir viét tit trong ngodc don. Néu
béo céo c¢6 nhiéu chit viét tat thi phai c6 bang danh muc cac chit viét tat (xép theo th tu
ABC) & phan d4u bao céo.

3.5. Tai liéu tham khao va céch trich din



Moi ¥ kién, khai niém c6 y nghia, mang tich chat goi y khong phai clia riéng tac gid va
moi tham khao khac phai duoc trich dan va chi o nguon trong danh muc Tai liéu tham khéo
ctia bdo cdo. Phai néu rd ca viéc sir dung nhiing dé xuét hoic két qua cua dbng tac gia. Néu
st dung tai liéu ctia nguoi khac va cua dong tac gia (bang biéu, hinh v&, cong thirc, dd thi,
phuong trinh, y tuéng...) ma khong cht dan téc gid va nguon tai liéu thi bdo cdo dugc coi la
khoéng trung thuc va bi trur diém.

Khong trich din nhing kién thirc phd bién, khong 1am bdo cdo ning né v6i nhitng
tham khao, trich din. Viéc trich dén, tham khao cht yéu nham thira nhén ngudn clia nhiing
thong tin c6 gia tri va gitp ngudi doc theo dwoc mach viét cta tac gia, khong lam trd ngai
viéc doc.

Néu khong c6 diéu kién tiép can duoc tai liéu gbc ma phai trich din thong qua mot
tai lidu khéc thi phai néu rd cach trich din nay, dong thoi tai liéu gbc dé khong duogce ligt ké
trong danh muc Tai liéu tham khéo.

Khi can trich ddn mot doan it hon hai céu hoic bén dong thi c6 thé sir dung du
ngodc keép dé mo dau va két thuc phan trich dan. Néu cin trich. din dai hon thi phai tach
phén nay thanh mot doan riéng khoi phén noi dung trang trinh bay, véi 1& trai 10 vao thém
2cm, truong hop ndy, mé dau va két thuc doan trich khong phai sit dung ddu ngoic kép.

Trich din theo sb thir tu cta tai liéu & danh muc Tai liéu tham khao va duoc dit
trong ngodc vudng, khi cin co ca sb trang, vi du [15, tr.314-315]. D4i v6i phan duoc trich
din tir nhiéu tai liéu khac nhau, sb cta ting tai liéu dugc dat doc lap trong tirng ngodc
vudng, theo thir tu tang dan, vi du [19], [25], [41], [42].

3.6. Phu luc cia bao cao

Phén nay bao g61n nhiing ndi dung can thiét nhim minh hoa hodc b trg cho ndi
dung béo cao nhu s liéu, miu biéy, tranh anh... Néu bao cdo sir dung nhiing cdu tra 1oi
cho mot ban diéu tra, hoi dép thi ban diéu tra, cdu héi miu nay phai dugc dua vao phan phy
luc ¢ dang nguyén ban da cung dé diéu tra, tham do y kién; khong duoc tom tat hodc sira
d6i. Cach tinh toan miu trinh bay tom tat trong cac bang biéu ciing cin néu trong phu luc.
phu luc khong duge day hon phan chinh cua bao cao.

3.7. B4o cdo0 Tém tit

Bao cdo tom tat co tinh chét thong tin nhanh, du dé nguoi doc co thé nam bét duoc
céc ddc diém co ban, tinh doc ddo cia sang kién. Béo cdo tom tit thuong khoéng qua 25
trang khd A4. Hinh thie trinh bay nhu quy dinh tai myc 3.1 Hudng din nay.

B4o c4o tom tit phai du cac thong tin co ban sau:

a) Mé ddu (gi6i thidu vén tit v& xult xu cia sang kién).

b) Phuong phap nghién ci, diéu tra khao sat, tinh toan va trang thiét bi nghién ctru
da str dung thuc té (néu so luoc, khong qud hai trang gidy);

¢) Danh muc cac két qua, san pham khoa hoc cong nghé dat duogc véi sb lugng,
chiing loai va chi tiéu chat lugng, yéu céu Kkhoa hoc chinh;

‘ d) Tinh hinh ding ky bao h6 quyén sé hitu cong nghiép, quyén déi véi gidng cay

trong;

d) Tac dong ddi vai kinh té, x4 hoi va méi trudng;

e) Ké:[ luén (toan véan nhu bao cdo chinh);

f) Kién nghi (toan van nhu bao cdo chinh).



UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TEN CO QUAN CHU TRi

BAO CAO TONG HQP
KET QUA SANG KIEN CAP TRUONG

 (TEN SANG KIEN )

Co quan chu tri sang kién:
Co quan thyc hién sang kien:
Tac gia giai phap:

Nha Trang, thang  nam 201...

Hinh 3.2 MAu bia béo céo tdng hop két qua séng kién




UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TEN CO QUAN CHU TRI

BAO CAO TONG HQP

KET QUA SANG KIEN CAP TRUONG

(TEN GIAI PHAP)
Co quan thue hién sang kién: Co quan chii tri sdng kién:
(Ky tén) (Ky tén va dong ddu)
Tac gia gidi phap
(K tén)

......... ,thang  nam 201...

Hinh 3.3 Mau  trang phu bia bao céo tong hop két qua séng kién
Mau Bio cdo théng ké (trang 3 Béo cdo tong hop két qua sang kién)

-






BM/QT.45/DBCL-KT/07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN CAP TRUONG
171000

T6i (chung t61) ghi tén dudi day:
S6 | Hovatén | Ngay |Noicoéng| Chie | Trinhdd | T¥ 1& (%) dong gép vao

T thang tac danh chuyén viéc tao ra sing kién
nam sinh| (hodc noi mon (ghi rd d8i véi tung ddng tac
thudng tri) gia, néu cd)

La tac gia (nhém tac gia) dé& nghi xét cong nhén sang kién:
- Chit d4u tu tao ra sang kién (trudng hop tac gia khong ddng thoi 13 cht ddu tu tao ra
séng kien):

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
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- Panh gia loi ich thu dwoc hodc du kién c6 thé thu duoc do 4p dung sang kién theo y
kién ctta tac gia:

- Danh gia loi ich thu dugc hoéc du kién c6 thé thu dugc do ap dyng séng kién theo y
kién ctia t6 chitc, c4 nhan da tham gia 4p dung sang kién Ian dAu, ké ca ap dung thir (néu
c0):

Danh sach nhitng nguoi da tham gia 4p dung thir hodic 4p dung séng kién 14n ddu (néu
co):
S6 | Ho va tén Ngay Noi cong tac | Chirc | Trinh d¢ | NOi dung cong viéc
TT thang (hodc noi danh chuyén ho trg

ndm sinh | thudng tri) mon

T61i (chung t6i) xin cam doan mei thong tin néu trong don 1a trung thue, ding su that va
hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luét.

..... , hgay ... thdng... nam .....
Nguoi ndp don
(Ky va ghi vé ho tén)
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