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- Ban doc: la ca nhan, t~p thS SU dung thir vien; 

b. Tu vi6t t~t: 

- TV : Thu vien; 
- BM : BiSu m~u; 

- DBCL-KT : Dam bao chat luong - Khao thi; 

- HSSV : H9c sinh - sinh vien. 
3. Luu dB: (Xem trang 3) 

4. D~c ta: (Xem trang 4) 

b. Pham vi ap dung: 

Toan th8 can b(), giang vien va HSSV cua tnrong Cao d~ng Ky thuat Cong nghe 
Nha Trang. 

2. Dinh nghia va tir vi~t t~t 

a. Dinh nghia: 
- Thu vien: la kho suu t~p va luu gifr sach, bao, tap chi; 

- Can b9 thu vien: la nguoi quan ly, t6 chirc, l~p k6 hoach, dieu hanh heat dong 
cua thir vien sao cho hieu qua nhat. Gifr gin va phat huy von tai lieu d8 phuc vu cho nhu 
cau doc, tim hieu cua ban doc; 

- Giam sat chat che cac qua trinh muon/ tra tai lieu, dam bao tinh khoa hoc trong 
viec t6 clnrc kho tai lieu, giup ban doc tim kiem va SU dung tai lieu duoc thuan tien. 

- Quy dinh cac buoc thuc hien trong Cong tac phuc vu muon/ tra tai lieu tai thir 
vien mot each nhanh ch6ng va chinh xac; 

- Phuc vu ban doc muon/ tra tai lieu trong thir vien; 

1. Muc dich, pham vi ap dung 

a. Muc dich: 
- Phuc vu tai li~u cho cong tac nghien ciru, giang day va hoc t~p cua hoc sinh, sinh 

vien (HSSV), can b9, giang vien; 
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TA.I LitU THAM KHAO 
1 . 
2 . 
3 .. 

(Ndu c6 tham khao tai lieu thi ghi phdn nay theo quy dinh). 

. ac cong cu ieu mau uonz an 
STT Ten cong q1/bi~u m§u/hmmg d§n Ma hoa 

1 Phieu yeu c~u muon tai lieu BM/QT.50/DBCL-KT/O 1 
2 Phieu d@ nghi photo tai lieu BM/QT.50/DBCL-KT/02 
3 se theo doi muon, tra tai lieu BM/QT.50/DBCL-KT/03 
4 Phi@u gia han tai lieu BM/QT.50/DBCL-KT/04 . . 
5 Thong bao no sach qua han BM/QT.50/DBCL-KT/05 
6 Bao cao thu vien hang nam BM/QT.50/DBCL-KT/06 

5 C' /b"A ~ /h r d~ 
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Ky ten Phu trach thu vien 

Ky hieu 

HQ ten HSSV: . 
L6p . 
C6 nhu du muon giao trinh, tai lieu cu th~ nhu sau: 
Ten sach 

PHIEU YEU cAu Mlf()N TAI Ll¢U 

Khdnh Hoa, ngay thang nam 20 .... 

CQNG HOA xA H<)I CHU NGHiA ~T NAM 
I>{>c l~p - Tl]' do - H~nh phuc 

1RVONG CAO BANG KY 1HUAT 
CONG NGHE NHA 1RANG 

THU VIEN 

BM/QT.50/DBCL-KT/O 1 



NGUOI DE NGHl PHV TRACH THU Vl€:N 

Ly do: ·················· 

0 u cau 1 'P o ocopy giao n , al ieu cu e tr sau: 

Ten giao trinh/ tai Noi dung s6 
TT Tac gia In/photo (tu trang ain hrong lieu 

trane) ban 

H9 va ten sinh vien: L6p: . 
c r nh ;_ in/ h t 0 

r t inh t' 0 lie thl. nh 

GL4.Y DE NGHJ IN/PHOTOCOPY GIAO TRINH, TAI LI:E:U 

Khdnh Hoa, ngay thdng ndm 20 .... 

BM/QT.50/DBCL-KT/02 , I 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIE:T NAM 
D(}c l~p - Tl! do - H~nh plnic 

1RU'ONG CAO DANG KY THUAT 
CONG NGI$ NHA 1RANG 

TIIT1VIEN 



so THEO DOI MUQN, TRA 

TAI LIEU THU VIEN • • 

-----------000----------- 

UY BAN NHAN DAN TiNH KHA.NH HOA 

TRUONG CAO BANG KY THU4T CONG NGH:¢ NHA TRANG 

THUVI:¢N 

I BM/QT.50/BBCL-KT/03 



STT HQ ten L6p/MSSV Ten sach/ Ma sach Ngay rmron Ngay tra 

-- 

"' 
NAM HQC: ···················••&••········· 



NGUOI DE NGHl PHl) TRACH THU VItN 

Ly do: , . 

Ten giao trinh/ tai Thai 
TT Tac gia Ngay muQTI Ngay tra gian Ghi chu lieu zia han 

HQ va ten HSSV: L6p: . 
C6 nhu du gia han giao trinh/tai lieu cu th~ nhir sau: 

PHIEU GIA ~N GIAO TRiNH, TAI LitU 

Khdnh Hoa, ngay thang ndm 20 .... 

CQNG HOA xA HQI CHiJ NGHiA ~T NAM 
D(}c l~p - Tl}' do - H~nh phuc 

1RVONG CAO BANG KY THUAT 
CONG NGrIE NHA 1RANG 

THC1VIEN 

BM/QT.50/DBCL-KT/04 



PHONG DBCL - KT No'i nh~n: 
Ban giam hieu ( bao cao ); 
Cac don vi true thuoc tnrong; 
Giao vien chu nhiem; 
Luu: VT, Thu vien, 

DSn hSt thoi han tren, doc gia nao kh6ng hoan thanh thu tuc tra sach theo thong 

bao, thir vien se d€ xuat Ban Gian hieu nha tnrong XU ly ky luat theo quy dinh cua 

tnrong. 

Nh~m muc dich quan ly sach cua thu vien dUQ'C t6t hon; 

Nay thu vien thong bao dSn cac doc gia no sach qua han cua thu vien ( C6 danh 

sach dinh kem) nhanh ch6ng dSn thu vien hoan thanh thu tuc tra sach, C\1 thS nhu sau: 

Tir ngay ra thong bao d~n h~t ngay ; 

- Dja di~m: Thu vi~n truong Cao d~ng Ky thu~t Cong ngh~ Nha Trang. 

THONG BAO 
v~ vi~c llQ' sach thtr vi~n qua han 

Khanh Hoa, ngay thang nam 20 .... 

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA ~T NAM 
D()c l~p - Tv do - H~nh phuc 

TRlfONG CAO DANG KY 1HUAT 
CONG NGH.8 NHA TRANG 

THU VIEN 

BM/QT.50/DBCL-KT/05 



PHT) TRACH THUVIi:;N 

III. PHUONG HCf ONG NAM HQC . 

II.KET QUA 

2. Kho khan: 

I. D4C DIEM TiNH HINH 
1. Thuan IQ'i: 

Thirc hien nhiem vu nam hoc cua tnrong Cao dang Ky thuat Cong nghe 
Nha Trang; 

Thirc hien k@ hoach hoat dong thu vien nam hoc ; 
Bo phan thu vien bao cao k@t qua hoat dong cong tac thu vien trong nam hoc 

................. , cv th~ nhu sau: 

Hoat d()ng thu vi~n nam hQC . 

nAocAo 

Khdnh' Hoa, ngay thdng ndm 20 .... 

CQNG HOA xA H()I CHU NGHiA VJ:tT NAM 
D(}c l~p - T\f do - H~nh plnic 

TRVONG CAO DANG KY THUAT 
CONG NGH8 NHA TRANG 

THCfVIEN 

BM/QT.50/DBCL-KT/06 
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